[image: ]

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO 

[image: ]

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
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EDITAL PROEX 02/2025
ANEXO 1
PLANO DE TRABALHO∕ ATIVIDADES DO BOLSISTA DE EXTENSÃO


INTRODUÇÃO:
A Extensão é a materialização do processo educativo, cultural e científico que articula o Ensino e a Pesquisa de forma indissociável e viabiliza a relação transformadora entre Universidade e a Sociedade, proporcionando a troca de saberes e práticas da extensão e da cultura fomentando a interdisciplinaridade além dos muros da Universidade, favorecendo uma visão integrada do social e a qualificação dos servidores, dos discentes e da comunidade envolvida.
O Programa de Extensão Centro Colaborador de Apoio ao Monitoramento e à Gestão de Programas Educacionais-Cecampe - UFU/Sudeste- 2ª edição, tem o intuito de desenvolver ações de pesquisa, ensino e extensão com impacto na formação e atuação dos estudantes da UFU no âmbito dos programas e ações de apoio à manutenção e melhoria das escolas, em especial as contempladas pelo Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), inseridas geograficamente na região sudeste do país, com o propósito de apoiar a gestão e contribuir para melhoria no desempenho das políticas públicas voltadas para a melhoria da educação básica nacional, bem como monitorar e avaliar ações associadas ao Fundo Nacional de Educação - FNDE- MEC das instituições escolares da região sudeste.

JUSTIFICATIVA:
Visando à troca de saberes, a formação discente, bem como a contribuição para a manutenção financeira do bolsista na universidade, faz-se necessária a contratação de bolsista para atuar junto às Coordenações do Programa de Extensão Centro Colaborador de Apoio ao Monitoramento e à Gestão de Programas Educacionais - Cecampe - UFU/Sudeste 2ª edição.



PERFIL DO BOLSISTA
OBJETIVOS:
GERAL: Expandir a participação de estudantes da UFES em atividades de extensão, com caráter formativo, evidenciando a indissociabilidade entre extensão, pesquisa e ensino, contribuindo, assim, para a formação profissional e para o exercício da cidadania.

ESPECÍFICOS: Incentivar a criatividade e o aprendizado profissional; Estimular a troca de experiências e saberes entre os integrantes da equipe e de outras equipes; Contribuir para a formação acadêmica, profissional e cidadã do aluno UFES. 
Atuar com profissionalismo quanto aos dados e documentos oficias, como sigilo, ética e respeito aos textos e sistemas a serem acessados. Ser comunicativo(a) e ter facilidade para lidar com o público. Ter iniciativa e proatividade. Possuir boa comunicação escrita e verbal. Capacidade de trabalhar em equipe e colaborar com outros profissionais.
Habilidades Técnicas: Conhecimento e habilidade de uso da plataforma Microsoft Teams e Moodle; Habilidades e conhecimentos para análise de dados quanti- qualitativos; Ter conhecimento básico de políticas públicas educacionais, em especial o Programa Dinheiro Direto na Escola; Experiência de tutoria em Cursos de Educação a Distância (EaD); Experiência em produção de textos científicos/acadêmicos; Experiência em produção de material didático e informativo para cursos de educação a distância (EaD); Capacidade de elaboração de registros de atividades (atas, memórias, documentos diversos); Disponibilidade em organizar, acompanhar e participar das atividades relacionadas ao Cecampe-Sudeste/UFU.














ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
Auxiliar nas ações conjuntas do Programa de Extensão Centro Colaborador de Apoio ao Monitoramento e à Gestão de Programas Educacionais-Cecampe - UFU/Sudeste e suas Câmaras.
Acompanhamento e participação em atividades relacionadas ao Cecampe- Sudeste/UFU; Participação de reuniões e outras atividades internas e externas do Cecampe –Sudeste/UFU; Acompanhamento e apoio nas atividades de formação da educação a distância (EaD) no Moodle do Cecampe - Sudeste/UFU; Tutoria e acompanhamento dos cursistas da formação da educação a distância (EaD) no Moodle do Cecampe - Sudeste/UFU; Produção de material didático e informativo para cursos de educação a distância (EaD); Contribuir nas pesquisas e atividades formativas voltadas para as políticas públicas educacionais, em especial o Programa Dinheiro Direto na Escola; Elaboração de documentos e registros de atividades diversas do programa, relacionados a políticas públicas de descentralização financeira na Educação; Apoio na elaboração de textos científicos relacionados aos temas discutidos no Cecampe-Sudeste/UFU; Participação no GEPEFE- Grupo de Estudos e Pesquisa em Políticas Públicas, Gestão, Financiamento da Educação e Equidade; Elaboração de documentos e guarda documental dos materiais do GEPEFE; Organização e tabulação de informações e dados relacionados às atividades do Cecampe-Sudeste/UFU; Elaboração de textos científicos juntamente com a Supervisão e/ou Coordenação diretamente ligado; Elaboração de relatórios e registros de atividades (atas, memórias, documentos diversos) relacionados ao Cecampe-Sudeste/UFU; Acompanhamento e apoio nas atividades de formação presencial e EaD (lives, palestras, webinarios) do Cecampe-Sudeste/UFU; Auxiliar na elaboração de materiais diversos como slides, cards, etc; Participação nas reuniões virtuais e presenciais; Elaboração de relatórios, atas e memórias das atividades desenvolvidas; Assistência na captação de dados para a elaboração de relatórios e portifólios; Contribuir para a captação e elaboração de registros diversos pertinentes as atividades desenvolvidas; Monitoria das reuniões e atividades virtuais e presenciais; Apoio em viagens na região sudeste conforme demanda e se necessário; 

Elaboração de textos científicos juntamente com o supervisor e/ou equipe diretamente ligado; Organização e seleção de materiais do Cecampe- Sudeste/UFU para as formações presenciais.

CONTRIBUIÇÃO DA BOLSA PARA O (A) ALUNO (A)
A bolsa permitirá aos discentes o pleno exercício das atividades propostas, possibilitando uma formação acadêmica e cidadã a partir da sua dedicação e envolvimento com o Programa.


AVALIAÇÃO:
A avaliação do bolsista será feita no decorrer da realização das atividades propostas. Para tanto, serão utilizadas fichas de avaliação e observações realizadas por alunos e pelos coordenadores do Programa, Projetos e subprojetos.








ANEXO 2
QUADRO DE COMPATIBILIDADE HORÁRIA

	
	Segunda
	Terça
	Quarta
	Quinta
	Sexta
	Sábado
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OBS: Marcar com X os horários disponíveis para as atividades da bolsa de extensão.

Nome do(a) candidato(a):

(cidade), 	(dia) 	(mês) de 2025.





ANEXO 3
FORMULÁRIO DE CADASTRO DE BOLSISTAS

	Nome Completo:

	Data de Nascimento:

	Sexo:                                                   Estado Civil:

	Nome do pai:

	Nome da mãe:



	Naturalidade:                             UF:

	Curso:                                     Período/Ano:

	Número de matrícula:                                Data de Ingresso:

	 Telefone Fixo:                                 Celular:

	E-mail:

	Endereço:
 Número:                 Complemento:
 Bairro:                     CEP:
 Município:          UF:



(cidade), 	(dia) ________	(mês) de 2025.





ANEXO 4
FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO CURRÍCULO – ÁREA 1


	INFORMAÇÕES IMPORTANTES:

	a) O preenchimento deste Formulário de Avaliação do Currículo deve ser realizado observando o que dispõe o edital e é de inteira responsabilidade do/a candidato/a.

b) Serão desconsiderados os documentos comprobatórios não enumerados ou enumerados equivocadamente, conforme item 4.2.7.2 do edital.


	DADOS DO/A CANDIDATO/A

	Nome Completo:
	

	Matrícula discente UFES:
	

	Endereço do Currículo Lattes atualizado:
	




	ÁREA 1 - VAGA GRADUAÇÃO
(preencher somente candidatos pleiteantes à vaga da área 1 – Graduação)

	Item
	Descrição
	Especificação
	Pontuação máxima
	Numeração das páginas dos documentos comprobatórios, conforme item 5.3.11 do edital

	Formação

	1
	Curso CECAMPE-Sudeste UFU: Trilhas do PDDE
	Curso de 60h - CEaD – MOODLE – UFU (Modalidade à distância)
	10
	

	2
	Curso de Aperfeiçoamento/Formação Continuada em Educação
	Carga horária mínima de 200 (duzentas) horas
	10
	

	3
	Domínio em informática
	Básico - 5 pontos Intermediário - 7,5 pontos Avançado - 10 pontos
	10
	

	Participação em atividades científicas, artísticas, escolares e/ou extensionistas (últimos 5 anos)

	4
	Participação em eventos acadêmicos e/ou científicos
	(máximo de 2 participações)
	5
	

	5
	Participação em eventos eventos acadêmicos e/ou científicos cujo tema é o Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)
	(máximo de 4 participações)
	20
	

	6
	Organização de eventos acadêmicos e/ou científicos
	(máximo de 3 organizações)
	15
	

	7
	Participação em Projetos de extensão
	(máximo de 2 participações)
	10
	









ANEXO 4
FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO CURRÍCULO – ÁREA 2


	INFORMAÇÕES IMPORTANTES:

	c) O preenchimento deste Formulário de Avaliação do Currículo deve ser realizado observando o que dispõe o edital e é de inteira responsabilidade do/a candidato/a.

d) Serão desconsiderados os documentos comprobatórios não enumerados ou enumerados equivocadamente, conforme item 4.2.7.2 do edital.


	DADOS DO/A CANDIDATO/A

	Nome Completo:
	

	Matrícula discente UFES:
	

	Endereço do Currículo Lattes atualizado:
	





	ÁREA 2 - VAGA PÓS-GRADUAÇÃO GRADUAÇÃO
(preencher somente candidatos pleiteantes à vaga da área 2 – Pós-graduação)

	Item
	Descrição
	Especificação
	Pontuação máxima
	Numeração das páginas dos documentos comprobatórios, conforme item 5.3.11 do edital

	Formação

	1
	Titulação em Educação (não acumulável)
	Doutorado em Educação (cursando) - 20 pontos - Mestrado em Educação (cursando) - 15 pontos.
	20
	

	2
	Curso de Especialização - lato sensu
	Concluído, reconhecido pelo MEC (máximo de 2 Cursos)
	10
	

	3
	Curso CECAMPE-Sudeste UFU: Trilhas do PDDE
	Curso de 60h - CEaD – MOODLE – UFU (Modalidade à Distância)
	10
	

	4
	Curso de Aperfeiçoamento/ Formação Continuada em Educação
	Carga horária mínima de 200 (duzentas) horas
	10
	

	Produção científica, artística, escolar e/ou extensionista (últimos 5 anos)

	5
	Produção na área de Gestão Pedagógica e/ou Políticas Públicas
	Artigos publicados em periódicos científicos na área de educação. Organização de atividades artísticas/extensão. Livros ou Capítulos de livros publicados na área de Educação, Gestão Pedagógica ou Políticas Públicas. (máximo de 5 produções)
	15
	

	6
	Produção na área de Educação para as relações étnico raciais e/ou PDDE
	Artigos publicados em periódicos científicos na área de educação. Organização de atividades artísticas/extensão. Livros ou Capítulos de livros publicados na área de Educação para as relações étnico raciais e/ou PDDE. (máximo de 5 produções)
	15
	





ANEXO 5 - AUTODECLARAÇÃO ÉTNICO RACIAL

Eu,									, inscrito(a)	no	CPF	sob	o	nº	____________________	,	Matrícula
	 no Curso de 	da UFES.
Em cumprimento ao que dispõe a Lei nº 12.711, de 29/08/2012, DECLARO para o fim específico que sou 					 (preto, pardo ou indígena). Declaro também estar ciente de que, se for comprovada falsidade desta declaração, estarei sujeito às penalidades previstas no Código Penal Brasileiro, bem como a classificação	será	tornada	sem	efeito,	o	que	implicará	em cancelamento da opção para as vagas direcionadas às ações afirmativas, além de perder o direito à vaga.
	(cidade), 	(dia) 	(mês) de 2025.





Assinatura do/a candidato/a





ANEXO 6 - RECURSO
Argumento

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


OBS: O recurso deve ser apresentado em, no máximo, duas laudas.

Nome do requerente: 
Assinatura do requerente:
Local e data:
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