UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO

PRO-REITORIA DE EXTENSAO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01/2016 - PROEX

A Pré-Reitora de Extensdo, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,
resolve editar a presente Instru¢cdo Normativa para disciplinar a sele¢do de bolsas de
extensdo a serem concedidas aos Programas e/ou Projetos de Extensao da UFES no
ambito do PIBEx-UFES.

I. Dos requisitos e compromissos do orientador ou supervisor

O coordenador de programas e/ou projetos beneficiados com bolsas PIBEx
compromete-se a:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

Selecionar bolsistas com perfil e desempenho académico compativeis com
as atividades previstas, observando principios éticos e conflitos de
interesse;

Dar prioridade a alunos que possuam renda familiar mensal de até 1,5
salarios minimos per capita;

Observar a Resolugdo n° 12/2016 do Conselho Universitario da UFES, que
institui o Programa Integrado de Bolsas para Estudantes de Graduagdo da
UFES;

Orientar o bolsista nas atividades de extensdo;

Realizar avaliagdo semestral de desempenho dos bolsistas;

Participar das sessdes da Jornada de Extensfo, obrigatoriamente daquelas
em que seus bolsistas apresentarem trabalhos;

Participar da Jornada de Extensdo, sempre que solicitado, como
coordenador de sessdo, avaliador de trabalhos ou revisor de resumos;
Participar da Comissdo de Avaliagdo de Projetos prevista no Edital PIBEXx;
Incluir os nomes dos bolsistas sob sua coordenacdo como coautores de
publicacdes e trabalhos apresentados em congressos e seminarios, desde
que elaborados com a participagio efetiva dos mesmos;

Manter atualizado o registro do programa e/ou projeto no SIEX;

Verificar e exigir o cumprimento dos requisitos relativos a condig¢do de
matricula e desempenho académico de seus bolsistas e, sendo necessario,
manter sob sua guarda a correspondente documentacao;

Estar disponivel para prestar informac¢des a qualquer momento durante o
periodo de vigéncia da bolsa;

Enviar a frequéncia mensal do bolsista na data pré-determinada no
calendario que consta na folha de frequéncia disponibilizada no site da
PROEX;

Citar o apoio da Pr6-Reitoria de Extensdo, por intermédio do PIBEx, nas
divulgagdes dos projetos/programas selecionados.



15.

16.

IT -

Informar a8 PROEX por escrito ¢ com antecedéncia sobre um eventual
cancelamento do programa e/ou projeto. Nesse caso, a PROEX realizara o
cancelamento das bolsas;

Informar 8 PROEX em caso de necessidade de afastamento do programa
e/ou projeto. Antes do afastamento, o coordenador devera nomear um novo
coordenador ou cancelar o programa e/ou projeto. Tais a¢des devem ser
informadas também ao Departamento de origem do programa e/ou projeto.

Dos requisitos e compromissos do aluno bolsista

Sédo requisitos indispensaveis dos candidatos as bolsas PIBEx 2016:

1.

o

10.

Estar regularmente matriculado em cursos de graduagdo da UFES durante
todo o periodo de vigéncia da bolsa;

Ter disponibilidade de horario para execucdo das atividades propostas;

Nao ter sido, anteriormente, excluido de algum programa institucional de
bolsas devido a desempenho insatisfatorio;

Nao manter vinculo empregaticio ou estagio remunerado e ndo acumular a
bolsa PIBEx com qualquer outro tipo de bolsa de fomento proveniente de
orgdos publicos, a exce¢do das bolsas do PROAES (Programa de
Assisténcia Estudantil) da UFES, sob pena de ressarcimento das quantias
recebidas;

Fazer referéncia a condigdo de bolsista PIBEx na publicagdes e
apresentacdes de trabalho desenvolvidos durante a vigéncia da bolsa e
relacionados a sua atividade de extensdo;

Apresentar trabalho na Jornada de Extensdo, ou evento equivalente, nos
campi da UFES;

Apresentar ao coordenador do Programa e/ou Projeto o relatorio de
atividades desenvolvidas em até 30 dias apds eventual cancelamento ou
término da vigéncia da bolsa;

Manter cadastro atualizado na PROEX;

Devolver a UFES, em valores atualizados, as bolsas recebidas
indevidamente em caso de cancelamento de bolsa fora do prazo de excluséo
no sistema;

Firmar Termo de Compromisso, apresentado pelo coordenador, no formato
disponivel na pagina da PROEX.

Além dos requisitos acima, as seguintes regras se aplicam aos bolsistas:

1.

2.

A concessdo de bolsa ndo caracteriza criagdo de vinculo empregaticio entre
o bolsista e a UFES;
Nao havera pagamento retroativo a novos bolsistas;

Nesse sentido, qualquer das ocorréncias abaixo implicard em cancelamento da

bolsa:

1.

Desisténcia do bolsista;

Solicita¢do do coordenador do programa e/ou projeto;

Nao envio da folha de frequéncia por dois meses consecutivos sem prévia
justificativa;

Nao cumprimento as regras previstas neste edital;

Trancamento de matricula;



6.
7.
8.

Auséncia de matricula no periodo de vigéncia da bolsa;
Sangdo disciplinar;
Concluséo do curso.

Em caso de cancelamento, a bolsa sera transferida para o programa e/ou projeto
classificado suplente, de acordo com a ordem de classificagao.

I1I - Dos critérios de selecao dos requerimentos de bolsa e resultados

1.

A Comissdo de Avaliagdo dos Projetos sera composta pelos membros da
Camara de Extensdo e por coordenadores de atividades de extensdo da
UFES e utilizara a tabela de avaliagao listada no Anexo Unico do respectivo
Edital.

A Comissao se organizara em grupos de trabalho de acordo com as areas
tematicas, sendo cada grupo composto por dois membros, havendo
interveniéncia de um terceiro quando houver divergéncia nas pontuagdes
dadas pelos dois avaliadores iniciais. A Comissdo de Avalia¢do se reserva o
direito de solicitar, a qualquer tempo, quaisquer documentos originais
relacionados a proposta.

Os avaliadores ndo poderdo avaliar propostas provenientes de sua Unidade
Académica. Se algum dos membros da comissdo possuir proposta sendo
avaliada, este ndo podera ter acesso a mesma. Os integrantes da comisséo
deverdao manter sigilo sobre as suas atividades e as identidades dos
avaliadores de cada projeto.

Os resultados da selegdo serdo divulgados na pagina eletronica da PROEX.
Os pedidos de reavaliagdo deverdo ser encaminhados a Divisao de Suporte
a Projetos da PROEX através de memorando protocolado na forma de
recurso dentro do prazo estabelecido por este Edital.

IV - Da documentaciio exigida para cadastramento do bolsista

1.

a)
c)

d)
e)

O coordenador do programa e/ou projeto beneficiado pela bolsa devera
cadastrar o bolsista no SIEX e enviar os seguintes documentos 8 PROEX:

Formulario de cadastro de extensionista;

Copia simples do RG e do CPF;

Copia simples do cartdo do banco (Banco do Brasil ou Caixa Econdmica
Federal);

Comprovante de matricula atual,

Historico escolar parcial.

Em caso de ndo cumprimento do prazo estabelecido para o cadastro do
bolsista, a bolsa sera transferida para programa e/ou projeto classificado
suplente, de acordo com a ordem de classificacdo.

V - Da avaliacao semestral do bolsista

1.

Os coordenadores dos programas e/ou projetos de extensdo ficarfo
responsaveis por realizar avaliacdo semestral de desempenho dos seus
bolsistas, de forma a incentivar o seu crescimento ¢ o bom desempenho da
atividade de extensdo.

A PROEX dispoe de modelo de modelo de avaliagdo de aluno em sua
pagina eletronica www.proex.ufes.br, na aba “Formularios”.



VI - Do certificado

Os bolsistas de extensdo terdo direito a certificado de participagdo no programa e/ou
projeto, que devera ser solicitado pelo coordenador da atividade através de
formulario préprio da PROEX, disponivel na pagina eletronica www.proex.ufes.br,
aba “Formularios”.

Vitéria, 23 de maio de 2016.

Prof.* Angélica Espinosa Barbosa Miranda
Pro6-Reitora de Extensdo



