UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiR!TO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

INSTRUGAO NORMATIVA Ne. 01/2021

Normatiza diretrizes gerais sobre a suspensao
tempordria, o cancelamento e alteragdo de
coordenacdo das acoes de extensao.

O Pré-Reitor de Extensao desta Universidade, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a Resolugdo N2 46/2014, de 09 de outubro de 2014, do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao da UFES, que dispOe sobre as normas que regulamentam a extensao na Universidade Federal
do Espirito Santo;

RESOLVE

TiTULO |
SOLICITACAO DE SUSPENSAO DE ACAO DE EXTENSAO

Art. 12 O coordenador da acdo de extensdo devera enviar a Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX), assinado
digitalmente, formuldrio de solicitacdo de suspensdo da acdo de extensdo contendo a devida
justificativa (disponivel em https://proex.ufes.br/formularios).

Art. 22 A justificativa apresentada podera ser motivada por afastamentos autorizados pela Universidade
ou por casos excepcionais (ex. pandemia). Neste ultimo caso, as solicitacdes poderdo ser apreciadas
pela Camara de Extensdo.

Art. 32 O encaminhamento devera ocorrer por meio de documento avulso (protocolo UFES), autuado na
unidade de lotacdo do coordenador, da seguinte forma:

I- tipo de procedéncia: Unidade Administrativa: Setor de Lotacdo;
II- tipo de Interessado: Servidor: Nome do Coordenador;
Ill- assunto:
a) nivel 1 — Assuntos Diversos;
b) nivel 2 — Assuntos Transitorios,
c) nivel 3 - Pedidos, oferecimentos e informacgdes diversas;
IV- resumo do Assunto: "Solicitagdo de suspensdo tempordria da a¢do de extensdo (inserir o titulo
da agdo)".

Art. 42 A suspensdo temporaria podera ser solicitada pelo prazo de até 02 (dois) anos, podendo ser
ampliada com a apresentacao de novo formuldrio de suspensao.

Art. 52 A suspensdo poderd ser solicitada retroativamente, com apresentagao de justificativa
fundamentada.
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Art. 62 Caso a acdo de extensdo a ser suspensa seja beneficiada com bolsas do Programa de Bolsas da
Extensdo (PIBEX), o coordenador sé podera solicitar a suspensdo apds a desisténcia da bolsa e
apresentacdo do seguinte documento: Avaliacdo de desempenho do bolsista pelo coordenador
(disponivel em https://proex.ufes.br/formularios).

Art. 72 As acBes que envolverem recursos financeiros, bens durdveis e/ou liberacdo de carga horéria
deverdo apresentar aprovacdo da solicitacdo de suspensdo pelo Departamento/Unidade.

Art. 82 A PROEX ndo emitira certificados referentes ao periodo em que a acao ficou suspensa.

TiTULO Il
SOLICITAGAO DE REATIVAGCAO DE AGAO DE EXTENSAO SUSPENSA

Art. 92 O coordenador da acdo de extensdao suspensa devera enviar a PROEX, assinado digitalmente,
formulario de solicitagio de reativacdo de sua acdo de extensdo (disponivel em
https://proex.ufes.br/formularios).

Art. 10. O encaminhamento devera ocorrer por meio de documento avulso (protocolo UFES), autuado
na unidade de lotacdo do coordenador, da seguinte forma:

I- tipo de procedéncia: Unidade Administrativa: Setor de Lotagao;
[I- tipo de Interessado: Servidor: Nome do Coordenador;
Ill- assunto:
a) nivel 1 — Assuntos Diversos;
b) nivel 2 — Assuntos Transitérios;
¢) nivel 3 - Pedidos, oferecimentos e informacgdes diversas;
IV- resumo do Assunto: "Solicitacdo de reativacdo da acdo de extensao (inserir o titulo da acdo)".

Art. 11. Para solicitar a reativacdo de uma acdo, os respectivos relatérios devem estar atualizados
incluindo os relatérios de periodos que antecederam a suspensao.

Art. 12. As acbes que envolverem recursos financeiros, bens duraveis e/ou liberacdo de carga horaria
deverdo apresentar aprovacdo da solicitacdo de reativacdo pelo Departamento/Unidade.

Art. 13. No periodo em que a agdo ficar suspensa o coordenador ndo enviard o relatério anual.

Art. 14. Relatérios de periodos anteriores pendentes devem ser apresentados independente da
suspensao.

TiTULO 1Nl
SOLICITACAO DE CONCLUSAO DE ACAO DE EXTENSAO SUSPENSA

Art. 15. O coordenador da acdo de extensdo deverd enviar a PROEX, assinado digitalmente, oficio
informando a conclusdo da acdo de extensao.

Art. 16. O encaminhamento devera ocorrer por meio de documento avulso (protocolo UFES), autuado
na unidade de lotacdo do coordenador, da seguinte forma:

I- tipo de procedéncia: Unidade Administrativa: Setor de Lotagao;
lI- tipo de Interessado: Servidor: Nome do Coordenador;
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Ill- assunto:
a) nivel 1 — Assuntos Diversos;
b) nivel 2 — Assuntos Transitorios;
c) nivel 3 - Pedidos, oferecimentos e informac&es diversas;
IV- resumo do Assunto: "Solicitagdo de conclusdo da agao de extensdo (inserir o titulo da agdo)".

Art. 17. Para solicitar a conclusdo da agao suspensa os relatérios devem estar atualizados, incluindo
aqueles de periodos que antecederam a suspensao.

TiTULO IV
SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE ACAO DE EXTENSAO

Art. 18. O coordenador da acdo de extensao devera enviar a PROEX, assinado digitalmente, formuldrio
de solicitagdo de cancelamento da agdo de extensdo contendo a devida justificativa (disponivel em
https://proex.ufes.br/formularios).

Art. 19. A justificativa apresentada podera ser motivada por afastamentos autorizados pela universidade
Oou por casos excepcionais (ex. pandemia). Neste ultimo caso, as solicitagdes poderdo ser apreciadas
pela Camara de Extensao.

Art. 20. Salvo excegdes justificadas e passiveis de avaliagao pela Camara de Extensao, somente poderao
ser canceladas as a¢Oes de extensdo que ndo foram iniciadas.

Art. 21. O encaminhamento deverd ocorrer por meio de documento avulso (protocolo UFES), autuado
na unidade de lotacdo do coordenador, da seguinte forma:

I- tipo de procedéncia: Unidade Administrativa: Setor de Lotacdo;
lI- tipo de Interessado: Servidor: Nome do Coordenador;
Ill- assunto:
a) nivel 1 — Assuntos Diversos;
b) nivel 2 — Assuntos Transitérios;
¢) nivel 3 - Pedidos, oferecimentos e informacgdes diversas;
IV- resumo do Assunto: "Solicitacdo de cancelamento da acdo de extensao (inserir o titulo da acdo)".

Art. 22. As acdes que previam o envolvimento de recursos financeiros, bens duraveis e/ou liberacdo de
carga horaria deverdo apresentar aprovacdo da solicitagdo de cancelamento pelo
Departamento/Unidade.

TiTULOV
SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE COORDENAGAO

Art. 23. O coordenador da acdo de extensdo deverd enviar a PROEX, assinado digitalmente, formulario
de solicitacdo de alteragdo de coordenacdo. (disponivel em https://proex.ufes.br/formularios).
Art. 24. O encaminhamento devera ocorrer por meio de documento avulso (protocolo UFES), autuado
na unidade de lotacdo do coordenador, da seguinte forma:

I- tipo de procedéncia: Unidade Administrativa: Setor de Lotagao;

lI- tipo de Interessado: Servidor: Nome do Coordenador;
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Ill- assunto:
a) nivel 1 — Assuntos Diversos;
b) nivel 2 — Assuntos Transitorios;
c) nivel 3 - Pedidos, oferecimentos e informacdes diversas;
IV- Resumo do Assunto: "Solicitacdo de alteracdo de coordenacdo da acdo de extensdo (inserir o
titulo da acdo)".
Art. 25. A nova coordenacdo deve estar cadastrada no Sistema de Gestdo de Extensdo (SIGEX) como
membro da equipe.
Art. 26. As acGes que envolverem recursos financeiros, bens duraveis e/ou liberacdo de carga horéria
deverdo apresentar aprovacao da solicitacdo de troca de coordenacdo pelo Departamento/Unidade.
Art. 27. O novo coordenador deverd ser professor ou técnico-administrativo do quadro de pessoal da
Universidade, ativo ou aposentado - Resolugdo 46/2014-CEPE, Art. 4°.

Art. 28. Para solicitar alteracdo de coordenacdo os relatérios da acdo de extensdo devem estar
atualizados.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
Art. 29. Os casos omissos na presente Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Cdmara de Extensdo.

Art. 30. Esta Instrucao Normativa entra em vigor em 23 de agosto de 2021.

Vitoria-ES, 13 de Agosto de 2021.

Renato Rodrigues Neto
Pro-Reitor de Extensao
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FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE SUSPENSAO DAS ACOES DE EXTENSAO — PROEX/UFES

DADOS DA ACAO DE EXTENSAO

TITULO DA ACAO:

NUMERO DE REGISTRO NO SISTEMA DE GESTAO DE EXTENSAO (SIGEX):

NOME COMPLETO DO(A) COORDENADOR(A):

A ACAO POSSUI BOLSA PROEX: ( ) SIM ( ) NAO

PERIODO DE SUSPENSAO: INICIO de de ,_FIM de de

JUSTIFICATIVA PARA A SOLICITAGAO DE SUSPENSAO:

Ciente e de acordo, , de de

ASSINATURA DIGITAL DO(A) COORDENADOR(A) - PROTOCOLO UFES
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FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE REATIVACAO DAS ACOES DE EXTENSAO — PROEX/UFES

DADOS DA ACAO DE EXTENSAO

TITULO DA ACAO:

NUMERO DE REGISTRO NO SISTEMA DE GESTAO DE EXTENSAO (SIGEX):

NOME COMPLETO DO(A) COORDENADOR(A):

DATA PARA REATIVACAO DA ACAO:

OBSERVACAO:

Ciente e de acordo,

ASSINATURA DIGITAL DO(A) COORDENADOR(A) - PROTOCOLO UFES
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FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DAS AGOES DE EXTENSAO — PROEX/UFES

DADOS DA ACAO DE EXTENSAO

TITULO DA ACAO:

NUMERO DE REGISTRO NO SISTEMA DE GESTAO DE EXTENSAO (SIGEX):

NOME COMPLETO DO(A) COORDENADOR(A):

A ACAO POSSUI BOLSA PROEX: ( ) SIM ( ) NAO

JUSTIFICATIVA PARA A SOLICITACAO DE CANCELAMENTO:

Ciente e de acordo, , de de

ASSINATURA DIGITAL DO(A) COORDENADOR(A) - PROTOCOLO UFES
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O documento acima foi assinado digitalmente com senha eletrénica através do Protocolo
Web, conforme Portaria UFES n° 1.269 de 30/08/2018, por

RENATO RODRIGUES NETO - SIAPE 1457197

Pré-Reitor de Extenséo

Pro-Reitoria de Extensao - PROEX

Em 13/08/2021 as 15:09

Para verificar as assinaturas e visualizar o documento original acesse o link:
https://api.lepisma.ufes.br/arquivos-assinados/248950?tipoArquivo=0



