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APRESENTAGAO

A adocao da Plataforma Indico representa um avango importante na gestdo de eventos da
UFES, oferecendo um ambiente digital integrado que facilita o planejamento, a organizagao e
o0 acompanhamento de atividades académicas e extensionistas.

Disponibilizada por meio de uma parceria entre a Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) e a
Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo (STI) da UFES, a plataforma esta acessivel
para todos os eventos cadastrados na PROEX, que podem solicitar acesso para realizar a
gestdo completa de suas iniciativas — desde reunides e palestras até congressos e
conferéncias de grande porte.

O Indico (Integrated Digital Conference) é um software livre desenvolvido pelo CERN,
reconhecido mundialmente por sua robustez e flexibilidade. A ferramenta permite:

¢ Criar e organizar eventos (palestras, reunides, conferéncias);
e Gerenciar inscrigdes online;

o Receber, avaliar e publicar resumos com revisao por pares;
¢ Montar programagdes detalhadas (timetable);

e Anexar materiais (PDFs, slides, modelos);

e Delegar fungdes a membros da equipe organizadora;

e Personalizar a aparéncia do evento.

Este guia foi elaborado para apoiar os usuarios da UFES (coordenadores de acgbes de
extensdo) no gerenciamento de contas, criagdo e administracdo de eventos (como
conferéncias, reunides e palestras) e na configuragdo de recursos avangados, incluindo
inscrigdes e revisdo por pares. O objetivo € tornar o uso da plataforma mais simples e
eficiente, fortalecendo a gestao digital e colaborativa de eventos institucionais.

Os exemplos apresentados buscam ilustrar um evento completo com gerenciamento de
inscrigdes, definicdo de papéis, inser¢do de cronograma do evento, envio de trabalhos para
avaliagdo por pares, entre outros aspectos. O uso de uma ou mais opgdes de gestdo
dependera da complexidade do seu evento.

Esse manual é wuma traducdo livre e adaptada da versdao disponivel em
https://indico.docs.cern.ch/. Antes da leitura do presente guia sugere-se a leitura da IN PROEX
05/2025 que versa sobre as diretrizes de uso da plataforma.



https://indico.docs.cern.ch/
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| - INICIANDO OS TRABALHOS

Vamos trabalhar com a gestdo de um evento complexo com muitos recursos, incluindo a
definicdo do Programa e Chamada para Resumos (Call for Abstracts), Submissdo de
Resumos, Registro/Inscricdo de participantes no evento, e Revisao de publicacio.

Acesse htips://eventos.ufes.br e clique em Entrar (canto superior direito).

e Servidores e estudantes da UFES: selecione a opgédo LDAP e use seu login unico
institucional (sem necessidade de cadastro prévio).

e Convidados externos: clique em “Criar uma nova conta”.

Entdo, para acessar a plataforma, € necessario iniciar uma sessdo, para isso clique no

seguinte icone:

Entao, selecione a op¢cao LDAP para entrar com o login unico da UFES:

'Ji:‘s

Universidade Federal
do Espirito Santo

Username or email
Senha
Esqueci minha senha

Entrar com Indico

Se vocé ndo tem uma conta Indico ainda, vocé pode create

one here.

£ Voltar




Atencao: Toda a Comunidade UFES ja possui acesso pela area LDAP, ou seja, ndo é preciso
cadastrar.

Caso deseje criar outro usuario teste para fins de gestdo do seu evento, utilize um e.mail
externo a UFES e basta clicar no link em azul:

Se vocé ndo tem uma conta Indico ainda, vocé pode create
one here.

Ativacao da Conta
Apds criar sua nova conta, vocé recebera um e-mail que permitira ativa-la e acessar o sistema.
Lembrar Senha

Se vocé esqueceu sua senha, vocé pode redefini-la. Basta digitar seu endereco de e-mail e
enviaremos a vocé um e-mail contendo informacgdes sobre como definir uma nova senha.

Resetar sua senha do Indico

Se vocé esqueceu sua senha, vocé pode redefini-la. Basta digitar seu enderego de e-mail e enviaremos a vocé um e-mail contendo informagbes sobre como definir uma
nova senha.

E-mail *

Modificar informagodes do usuario

Se desejar modificar as informagbes da sua conta, basta clicar em “Meu Perfil” no canto
superior esquerdo. E logo apds em “Configuracdes”.

' 42 Eventos Ufes

Inicio Criar evento - Meu perfil

Inicio Meu perfi

Painel de Controle

£ Configuragées




Il - CRIANDO UM EVENTO

A Criacao basica do evento sera realizada pela PROEX. Assim, os passos abaixo nao
precisarao ser seguidos pelos corneadores e sdo apresentado aqui apenas com referéncia.

Como organizador de conferéncias, ou seja, gestor do evento, certifique-se de estar na pagina
eventos.ufes.br e de que vocé esta logado. Clique na aba Criar evento.

' 42~ Eventos Ufes

Inicio Criar evento -

Inicio Meu perfi I

Painel de Controle

Meu perfil

Vale destacar que o Indico possui trés opgdes basicas de eventos, escolha conforme a

complexidade:

livro de resumos, certificados.

TIPO CARCATERISTICAS Recomendacao na ufes
Palestra Evento simples: titulo, data, local, orador, | Palestras Unicas, webinars,
(Lecture) arquivos. Sem programacao detalhada. langamentos.

Reuniao Agenda com sessoes, intervalos, | Coloquios, jornadas, oficinas,
(Meeting) contribuigbes e materiais. Permite minutas | seminarios.

e multiplos oradores.
Conferéncia | Evento completo: inscrigdes, submissao | Congressos, conferéncias,
(Conference) | de resumos, revisdo por pares, timetable, | editais, mostras de iniciagdo

cientifica e p6s-graduagao.

Dica: Para eventos com chamada de trabalhos, sempre use o tipo Conferéncia.




1 42~ Eventos Ufes

Inicio Criar evenio = Meu peril
Criar palestra
Criar reunido

Criar conferéncia

Dentro do evento selecionado, sera necessario escolher uma categoria. Vocé pode encontrar
as opgoes tanto clicando em “Escolher categoria” ou em “manter nédo listado”, para que os
usuarios nao consigam ver o evento até ele ter sido publicado em alguma categoria.

Criar nova palestra x
Listando 97)5 Manter nao listado
Categoria *

Escolher categoria _

Titulo do Evento *

Sao diversas as opgdes de eventos que podem ser escolhidas, busque a que mais se adequa
ao perfil de sua acao.

Selecione a categoria *®
Busca

Home
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A seguir apresenta-se uma sintese dos principais tipos de eventos académicos e de extenséo,
com suas caracteristicas e o tipo correspondente recomendado na Plataforma Indico da

UFES:

Oficina: atividade pratica e de curta duracdo, voltada a aplicacido de conhecimentos
em pequenos grupos, com producao de resultados concretos. (Tipo Indico: Palestra
ou Reunié&o).

Coloquio: encontro académico para debate entre especialistas e publico sobre temas
especificos, em formato participativo e menos formal. (Tipo Indico: Reuniao).

Conferéncia: evento formal e amplo, com apresentagdao e revisdo de trabalhos
cientificos, anais publicados e presenga de palestrantes renomados. (Tipo Indico:
Conferéncia).

Congresso: grande evento cientifico com mudltiplas tematicas, intensa submissao de
trabalhos, minicursos e sessdes de posteres. (Tipo Indico: Conferéncia).

Edital: chamada publica para selegdo de projetos, propostas ou candidatos, com
critérios e prazos definidos. (Tipo Indico: Conferéncia).

Jornada: evento breve (1 a 2 dias), centrado em um tema especifico, com palestras,
mesas-redondas e debates intensivos. (Tipo Indico: Reuniéo).

Palestra: apresentacdo pontual sobre um tema especifico, conduzida por um ou
poucos palestrantes, com espaco para perguntas. (Tipo Indico: Palestra).

Outras possibilidades sdo: Seminario; Simpdsio; Workshop; Curso e Encontro. A escolhe fica
a critério do coordenador da agao, mantendo-se a consonancia com o que foi cadastrado na
PROEX.



Il - CONFIGURACOES BASICAS DO EVENTO

Apoés a criagcado basica do evento que sera feita pela PROEX, vocé tera acesso a area de
administracao do evento.

Sempre que quiser editar o seu evento vocé devera acessar a pagina e clicar no “lapis” que
lhe dara acesso a edigéo, conforme figura a seguir:

Pro€)e c
CRIANDO |
1) FED PLATAFO

CURSO - Criando eventos

28-29 de nov. de 2025
UFES

Acontecendo agora: (Auditério Manoel Vereza) 15:30 - 15:50

As principais abas sao de configuracao inicial do seu evento séo:
Aba “Configuragées”

o Edite titulo, descrigao, local e datas, além de outras informacdes que julgar importante,
como e-mail de contato e telefone.

| @ Configuragdes Conﬂgura@oes
[& Cronograma
Titulo p
¥ Protegéo Descrigio Curso de ¢
&B Privacidade URL curta
~ = Organizagéo Data 2 P44
Hora 0
Materiais
. _ Fuso horario
Configuragdo de perfis
Datas da tela
Contribuigbes
Lembretes Sala Auditério Manoel Verez Ped
Pagamentos Local do evento U
Papéis dos Participa... Enderego Av
URL do mapa h
Pesquisas
Programa
Registro
Sessdes
Sess0es Presidentes (Chairs) {'
» ® Fluxos de Trabalho
Informag&o Adicional {'
» £ Relatorios
Titulo de Contato
» i Customizagdo E-mail ¢
Telefone 0
» @ Opgdes avangadas
Palavras chave D 2
Linguagem padrdo Portugués (Brasil) {'
Aplicar o idioma Sim
Idiomas adicionais English (United States)




Aba “Cronograma”

Aqui vocé vai apresentar as informagdes detalhadas sobre o Cronograma do evento,
com detalhes importantes sobre os momentos de abertura, palestras, intervalos, sessdes
tematicas, salas onde acontecerao as atividades, entre outras.

CURSO - Criando eventos 28 nov: - 29 nov.
Cronagrama
sex 28/11 | sab2¥11
Adicionar novo - Reagendar
Create a new session Bloco de sessdo
Add another block to: Contribuigio
ntervalo
1400 1- Abertura Oficial: Abertura oficial (01) Jorge Luiz dos Santos Juner
oo erosi vereza, e La00- 1430,
= ——n Programa Cientifico &
150
o erosi vereza, UFES 1a30- 1930,
Cofte Break
—
150
170
Auditorio Manoe! Vereza, UFES 1550 - 17204
5-Mesa

E possivel configurar diversos tipos de sess&o no evento, personalizando-o da melhor forma
possivel. Para tanto, basta clicar em “Adicionar sessao”.

Adicionar sessao

Tiulo 5 Troca de experiéncias

Cddigo de sessio 10
O cddigo que identificard a sessdo no Livro de Resumaos.
Descrigio Momento canéo d evisita. ond eos paricipantes poderédo trocar contalos e fazer
networking.
4
A duragdo da 0:20
contribulgdo padrio ) . ) ) ;
Duragdo gue uma contribuigdo criada dentro desta sessdo terd por padréo.
Localizagdo padrdo UFES . Auditério Manoe! Vereza -
Av. Fernando Ferrari, 514 - Goiabeiras, Vitoria - ES, 29075-910
4

Usar padrio

I ocal nanria nara hincas dentro da seccd
Local padrao para biocos dentro da sessdo.

S + Escolna

Aba “Protecédo”



Nessa aba sao configuradas as principais caracteristicas do evento.

o Defina se o evento é publico ou protegido.

e Para eventos fechados:

e Use Chave de acesso: senha para convidados (n&o precisam de conta).

e Use Chave de modificacado: permite edicdo sem login.

o Liste usuarios com permissdes de Gerenciar, Acessar ou Enviar conteudo.

@ Configuragbes

& Cronograma

W Protegéo

& Privacidade

~ i= Organizagio

Materiais
Configuragdo de perfis
Contribuigbes
Lembretes
Pagamentos
Papéis dos Participa...
Pesquisas
Programa
Registro
Sessbes

» *, Fluxos de Trabalho
» 2 Relatorios
v d Customizagio

» 9 Opgbes avangadas

CURSO - Criando eventos 28 nov. - 29 nov.

Protec&o do Evento

Permissoes

Jorge Luiz dos S... —
[ ]
L e oo 2 B

2 usudrios 18m acesso de leitura implicito devido a v
outras fungdes
Adiclonar Usuarlo Grupo Papel do Evento - Papel da categoria - Inscritos -
Modo de protegéo Publico Protegido
Puablico
Este objeto esta publicamente acessivel desde Curso (Categoria) e ndo esta
protegido.

Chave de acesso

E mais seguro usar apenas a ACL e ndo definir uma chave de acesso. Ndo terd

efelto se 0 evento hdo estiver protegido

Nenhum contato de
acesso

Informagdes de contato mostradas quando alguém néo tem acesso ao evento

10

Sigas as instrugbes de cada um dos blocos de configuragao para definir as habilitagdes ou
restricdes que mais se adequam ao seu evento.

Aba “Privacidade”

Essa ABA nao precisa ser necessariamente preenchida. Mas caso o evento possua uma
pessoa designada como controlador de dados, isso pode ser indicado.

ABA “Organizagcdo”
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Essa ABA traz um conjunto de configuragdes que deixardo o seu evento mais completo. A
seguir destaca-se a funcao de cada uma e na sequéncia serao detalhadas as que serdo mais
utilizadas na gestdo de evento na UFES.

Materiais

Espaco reservado para o gerenciamento de todos os arquivos que seréo utilizados no evento,
tais como: imagens, apresentagdes, modelos, etc.

Materiais (arquivos e links) podem ser anexados a categorias, eventos e (sub)contribui¢des.
Dependendo do nivel, vocé precisara de permissfes especiais para enviar arquivos (em
eventos e categorias, utilizando o] chamado Editor de Materiais).
Vocé pode organizar os materiais em pastas, o que ajuda a controlar o acesso, se necessario.

— y O Y

CURSO - Criando eventos 28 nov. - 29 nov:
Materials £ Configuragdes ~

4 Adiclonar materials a0 evento. .
() Adicionar arquivos ¢4 Adiclonar link

Gerar pacote de materials.
ﬁ B Pacote de material

& Editor uploads &
ai Bordajpg
PES no

\PES_novaidvisual_v202

3 Mova pasta

Materiais anexados a uma reuni&o protegida sdo protegidos por padréo, herdando as
mesmas permissdes do proprio evento.

Ja os materiais de um evento publico ndo sao protegidos por padrdo, mas podem ser
protegidos manualmente, caso necessario.

Configuragao padrao:

o Status de protecdo: Nao (ou Protegido = No)



Adicionar arquivos

Escolher do seu computador
Pasta
ateriais a pastas permite agrupamenio & gerenciamento de permisséo
Protegido
Lista de controle de
acesso
al --a:':-.EE'-.D_ ;):L-,\ ‘C\ _TJL Lol & LEsoal U ‘=:'E|
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Cancelar

Para

1.

2
3
4.
5

restringir o acesso a um material especifico:
Acesse a aba Arquivos do evento.
Localize o arquivo ou pasta desejado(a).
Clique no icone de edi¢ao (ou nas opgdes do arquivo).

Habilite o botao “protegido”

12

Defina quais usuarios ou grupos terao permisséo de acesso — vocé pode selecionar

usuarios especificos, herdar as permissbées do evento ou criar uma lista personalizada.

Essa funcionalidade € especialmente util quando vocé deseja tornar publico o evento, mas
manter certos documentos (como atas, avaliagbes ou materiais confidenciais) acessiveis
apenas a organizadores, comissao cientifica ou participantes autorizados.



13

Configuragao de perfis

Nessa area vocé criara os perfis de participantes do seu evento, desde participantes,
passando por palestrantes, moderador, debatedores, avaliadores. Tudo conforme o perfil do
seu evento.

CURSO - Criando eventos 28 nov. - 29 nov.

§ Configuragies Conﬂgura(;éo de perﬂs

& Cronograma

01 Palestrante £ o
W Protegdo -
& Privacidade Participante £ m
* i Organizagio Moderador de Mesa £ o
Materiais
» N A I - .
Configuragao de perfis | 04 | Apresentador de Mesa Redonda =1 ,) (]
Contribuighes
Lembretes

Pagamentos 06 Autor de artigos =1 p _I:-ﬁ

Papéis dos Participa...
i Editar perfil
Pesquisas + Amcionar perfil

Programa

Apbs criar as categorias, vocé pode selecionar os usuarios que fardo parte de cada uma
delas.

paeswae LI

Bt

"¢ Exportar usuarios para arquive CSV < Importar usudrios do arquivo CSV + Adiclonar usuario

Selecionar usudrios

Sobrenome
2 USUARIOS ENCONTRADOS
|
Ednilson Silva Felipe +
Nome ednilsonfelipe@ufes br
Jorge Luiz dos Santos Junior +
jorge.l.santos@ufes.br (Universidade Federal do Espirite Santo)
E-mail
Afiliagdo

Incluir usudrio sem conta indico

Apenas resultados exatos

Observacgao: A opcao mais facil para adicionar usuario é através do e.mail cadastrado. Para
tanto, siga as instrugdes abaixo:
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Digite apenas o e.mail institucional do usuario, clique em “Incluir usuario sem conta
indico” e na sequéncia clique em buscar. Ao encontrar o usuario, clique no sinalde “+” e
“Confirmar” (pronto, o usudrio ja estara habilitado).

Selecionar usudrios

Sobrenome
Alessandra
Nome alessandrafer
Ednilson Sil
ednilsenfelipe
E-mail Jorge Luiz d
jorge | santosg

paola.primo@ufes.br

Afiliacdo

| Incluir usudrio sem conta indico

Apenas resultados exatos

Selecione favorito -

Selecionar usudrios

Sobrenome
1 USUARIO ENCONTRADO
Paola Pinheiro Bernardi Primo +
Nome pocla_primo@ufes br
E-mail

paola.primo@ufes.br

AfiliacGo

+  Incluir usudrio sem conta indico

Apenas resultados exatos
Selecione favorito +

Cancelar

Customizacao do layout de sua conferéncia

Enquanto estiver no modo de gerenciamento do evento, cliqgue em Layout, sob a aba
Personalizagao.

A secao Geral oferece diversas opg¢des, por exemplo, a possibilidade de Ativar pesquisa em
suas paginas.
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A secao Estilo do Cabecalho oferece uma caixa para vocé selecionar as cores para o seu
texto e para o fundo das suas paginas do Indico.

Layout

Geral

Habilitar busca

hilitar busca na evento

. I.
£
=

Mostrar barra de

navegagio . ) . N
: Mostrar a barra de navegagdo no topo

"Agora acontecendo”

Mostrar um banner com as enfradas atuais da tabela de horarios

Maostrar recom pensas

sociais
Formato de Nome Herdar das preferéncias do usuario v
Formato nos qual os nomes sdo mostrados
Mostrar ‘
videoconferéncias

Mastrar videoconferéncias na pagina principal da conferéncia

Estilo de Cabecalho

Cor do texto #fefafe

Cor de fundo #000000

Use o logotipo como
banner

Use o logotipo Evenio coma um banner de largura total.

Vocé pode criar um arquivo para ser usado como logotipo e exibi-lo como Banner. E crucial
atentar-se as dimensdes da imagem para que a pagina inicial do seu evento seja
personalizada de forma adequada. Um banner pode ser desenvolvido no Microsoft
PowerPoint e, em seguida, salvo como arquivo de imagem. No exemplo a seguir, 0 arquivo
criado foi carregado na pagina do evento.



Logotipo do Evento

Logotipo a ser exibido i

logotipo sera e o Ev & larg

contrario, o logotipo sera exibido a esquerda do titulo Evento e a largura ideal sera
200px

* [ CRIANDO EVENTOS NA

FE> PLATAFORMA INDICO

CURSO - Criando eventos

28-29 de nov. de 2025
UFES

Extensionar, é o nosso verbo!

Visdo Geral Curso de criacdo de eventos na Plataforma Indico
Conhega a UFES
P e
IpgiEmastiEntines Comegar (Iniclar) 28 de nov. de 2025 08:30 UFES
Cronograma Fim 29 de nov. de 2025 18:00 Auditério Manoel Vereza

Av. Fernando Ferrari, 514 - Goiabeiras, Vitoria - ES,

Submissdo de Trabalhos 29075-910
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IV - CONFIGURACAO DE INSCRICOES

A area de registro do sistema indico oferece amplas funcionalidades que abrangem a
ativagao, configuragdo e gestao completa das inscrigbes de um evento. O sistema
permite, primeiramente, habilitar o processo de inscrigcao e, em seguida, personaliza-lo
detalhadamente ao configurar o periodo de vigéncia, estabelecer um limite de participantes
opcional, definir campos e documentos como obrigatoérios (incluindo informagdées como nome,
CPF e comprovante de vinculo) e personalizar uma mensagem de boas-vindas.
Adicionalmente, o mddulo assegura a inclusdo de todos os interessados ao permitir a inscricao
de usuarios que ndo possuem conta indico. Por fim, na fase de gestéo, o sistema possibilita
o controle total sobre os inscritos, permitindo aprovar ou rejeitar manualmente as inscrigées,
exportar a lista em diversos formatos (PDF, Excel ou CSV) e realizar a comunicagdo com os
participantes por meio do envio de e-mails em massa.

Na pagina de Registro da area de gerenciamento do evento, clique no bot&o “Criar formulario”.
Dé um nome ao seu formulario de registro. A op¢cao mais importante entre as disponiveis é a
opgao de fluxo de trabalho moderado ("Moderated workflow"). Se, como gerente de evento de
conferéncia, vocé selecionar a opgdo Moderado ("Moderated"), isso significa que o gerente
precisara aprovar previamente qualquer registro de usuario e essa ndo parece ser uma boa
opgao.

CURSO - Criando eventos 28 nov - 29 nov.

Registro
Editar formulario "Inscrigées”

Titulo * Inscrighes
D titulo do formulério de registro
Introdugiio
4
."'-".'L'.LTL\_’.SD a ser exibida ao preencher o forr Cl '_C,'ﬂ.
Informagdes de contato dpex. proex@ufes.br

C s inscritos podem entrar em contato com alguém para obter informagties

Moderado

Se ativado, os inscritos precisam ser aprovados por um gerente

Privado

Somente para usuarios
logados
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Clique em "Configurar" a direita da linha do formulario de registro.

CURSO - Criando eventos 28 nov. - 29 nov.

Registro
Gerenciar formulario "Inscrigdes”

Inscrigbes estdo abert

£ Editar

&

|.n.| Formulario de registro

a Configurar

Configuragdes de privacidade
I8 e e B e oo £

L Configurar

Lista de registros
N1 LR g T AT T e e 3 7 1 Gerenciar
convites )
I [ S LI Gerenciar

& Abra o aplicativo de check-in 2§ QR Code XX Configurar

@ ingressos

Uma ficha é oferecida a vocé por padrao e vocé pode adicionar se¢des a ela clicando em
Adicionar se¢ao. Isso abre uma nova caixa de dialogo na qual vocé pode selecionar o titulo
da sec¢do, a descrigdo e se a secdo é somente para gestores (manager-only), ou seja, se
deve ser visivel apenas para os gestores do evento.

Para adicionar um campo a sua nova secao, clique no sinal de + no lado direito do titulo da
secdo. Aqui, vocé tem a opgao de selecionar entre varios tipos de campo.

Registro
Configurar campos no formulario "Inscrigdes”
o Adicionar segao
Personal Data G+
<& Label
Primeiro nome *
3 Campo de texto <& Ficheiro
2 Area de texto & E-mail
Sobrenome S Nimero B Escolha lnica
¥ Caixa de selegéio i= Escolhas miltiplas
Email Data # Acomodagio
B Sim/Néo A Pessoas Acompanhantes
Instituicdo @ Telefone d Imagem
@ Pals 8 Sessdes de hordrio
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Tanto as segdes quanto os campos suportam o recurso arrastar e soltar (drag and drop),
caso vocé deseje alterar a ordem. O ponto de arraste (drag handle) esta no lado esquerdo
dos titulos das secdes e dos campos.

Ao concluir esta configuracao, clique em Voltar (Back) no canto inferior direito da pagina.

Gerenciar convites

Na pagina de gerenciamento do evento, clique em Gerenciar (Manage) na linha de Convites
(Invitations).

Registro
Convites para "Inscrigbes”

Convidar pessoas )
F1 1% f 2 convidar ~ Importar

E Lembrar aos convidados pendentes

Uma lista de pessoas que receberdo um convite por e-mail para o evento pode ser definida
aqui. O e-mail contera um link para o formulario de inscricdo do Indico para o evento. Elas
podem Aceitar ou Recusar o convite.

Cligue em Convidar (/nvite). Vocé pode convidar tanto usuarios do Indico (pesquisando e
adicionando-o0s) quanto pessoas externas.

Retorne a pagina de registro (registration page), clicando em Registro (Registration) no painel
lateral esquerdo. Clique em Gerenciar (Manage), perto de Registros (Registrations). Clique
em Iniciar agora (Start now), para abrir o processo de registro.

Registro
Gerenciar formulario "Inscrigdes”

Inscrigtes estdo fechadas =
' (© Reagendar | Reabrir agora

A pagina de configuracao do registro também lhe permitira acessar a lista de usuarios ja
registrado no evento, configurar um sistema de ingressos com a criagdo de QR Codes, entre
outras possibilidades que o gestor do evento pode explorar.

Caso vocé opte por inscrigdes “moderadas”, € necessario acessar a lista de inscritos e aprovar
ou nédo a inscri¢gdes. Para tanto, clique em gerenciar.



Lista de registros

F1 1N

L1 Gerenciar
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Ao clicar em gerenciar vocé tera acesso a uma area que lhe permite enviar e.mail para um ou
mais participantes, imprimir crachas, editar etiquetas, etc. A opcédo para essas “Agdes”
somente sera habilitada quando voc~e selecionar aos menos um (01) usuario.

Registro

Lista de inscritos para "Inscrigbes”

™ - £} Customizarlista = Registrar ~
ID Nome completo
#5 Samia de Oliveira Ribeiro
#4 Yanca Ewelyn Goncalves
#2 Larissa Fernandes da Silva
#3 Cintia Moreira da Costa

Eﬁ Apagar Exportar = Importar | Agbes Controle de check-in =
& E-mail
Title Email
@ Imprimir crachas

samia.r (& Imprimir Ingressos

yanca.c

0 Editar etiquetas
larissa.

g9 Atualizagdo dataxader

cintia.costa@ufes.br

gis

tr

A
x

Instituigdo

Universidadsg

Ufes

UFES

UFES
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V - DEFININDO O PROGRAMA E O CRONOGRAMA DO
EVENTO

Para definir o Programa do Evento entre na interface de gerenciamento do evento clicando
no icone de lapis no topo da pagina de visualizagdo. Clique em Programa no menu a
esquerda, sob a secido Organizagao.

O Programa do seu evento pode ser dividido em diferentes trilhas. As trilhas cobrem os
tépicos ou assuntos apresentados no seu evento. Por exemplo, uma primeira trilha pode ser
chamada de "A Problematica da gestao de Eventos", uma segunda trilha de "O Sistema Indico
na UFES", e assim por diante. Clique em Adicionar trilha e selecione o titulo da sua trilha, bem
como uma breve descri¢ao.

® Protegio Programa
& Privacidade
- i= Organizagédo

Materiais @ Programa 1 Configurar
Configuragdo de perfis
Contribuigtes Lista de trilhas e grupos de trilhas
Lembretes
Pagamentos A Problemética da gestdo de Eventos £ o 01
Papéis dos Participa...
Pesquisas
Programa 0O Sistema Indico na UFES £ m 02

Cligue em Salvar para adicionar sua primeira trilha e repita o processo para todas as suas
trilhas.

Vocé pode arrastar e soltar suas trilhas e alterar a ordem delas usando o retangulo cinza
(com trés pontos brancos) no topo de cada trilha.

Caso o seu evento tenha envio de trabalhos, as trilhas (tracks) devem ser definidas antes de
abrir a Chamada para Resumos (Call for Abstracts), para que 0s submissores possam
escolher a trilha a qual seus resumos pertencem.

As trilhas funcionam para evento que possuem areas tematicas. Veja o exemplo:
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Exemplo de Evento com Areas Tematicas (Trilhas)

Elemento Descrigéo

Nome do Simpdsio Brasileiro de Inovacéo e Tecnologia Sustentavel (SBITS 2026)

Evento

Objetivo Reunir pesquisadores, estudantes e profissionais para discutir o papel da tecnologia na

promogao da sustentabilidade e do desenvolvimento social no Brasil.

Puiblico- Engenheiros, Cientistas Ambientais, Desenvolvedores de Software, Gestores Plblicos e
Alvo Estudantes.
£ AREAS TEMATICAS

* @ Energia Renovavel e Eficiéncia: Solugdes limpas e otimizacdo energética.

+ g Cidades Inteligentes e Mobilidade: Tecnologia para urbanizacdo e transporte
sustentavel.

« W Tecnologia e Inclusdeo Social: Inovacdo para reduzir desigualdades e ampliar acessos.

« o Agricultura Sustentavel (AgriTech): Otimizacdo agricola com foco ecoldgico.

Como Fazer Um Cronograma?

Nesta se¢do, mostraremos como criar um cronograma para um evento. Esta pagina abrange
todos os recursos e configuragdes disponiveis para cronogramas.

Embora a maior parte desta explicagdo se concentre em conferéncias, muito do que
mostramos também pode ser aplicado a varios tipos de eventos. Apontamos apenas 0s
poucos casos em que o comportamento é diferente.

Anatomia de um horario

Independentemente de estar organizando uma reunido ou uma conferéncia, um cronograma
€ composto por quatro elementos basicos:

e Sessbes

e Blocos de sesséao
e Contribuicoes

e Pausas

As sessdes agrupam contribuicdes relacionadas (palestras/apresentagdes). Essas
contribuicdes sdo organizadas em blocos de sessdao. Um bloco de sess&o € uma "instancia"
de uma sessao com inicio e fim definidos. Por exemplo, uma sessao pode ser dividida em um
bloco da manha e um bloco da tarde. Observe que as sessbes ndo podem ser agendadas
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diretamente em uma grade horaria, apenas os blocos de sessdo. O uso de "breaks" serve
para sinalizar uma pausa no programa, como um intervalo para almogo ou café.

Um exemplo de cronograma de reunides poderia ser assim:

CURSO - Criando eventos
E 28 de nov. de 2025 08:30 — 29 de nov. de 2025 18:00 America/Sao_Paulo
@ Auditorio Manoel Vereza (UFES)

& Jorge Luiz dos Santos Junior (Universidade Federal do Espirito Santa)

DescrigBo  Curso de criago de eventos na Plataforma Indico.
PROEX-UFES [ cpex prosx@ufes br
=

Registro N .
SQISUO % Locs estd registrade para este svento.

SEX., 28 DE NOVEMBRO

Abertura Oficlal: Abertura oficlal

Abertura oficial
Com as presengas

— Prof. Dr. Eustaquio Vinicius de Castro (Reitor da UFES)

— Prof. Dr. Ednilson Silva Felipe (Pré-Reitor de Extens&o da UFES)

— Prof. Dr. Valdemar Lacerda Junior (Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduag&o da UFES)

Convocador: Jorge Luiz dos Santos Junior

Conferéncla de Abertura: A Plataforma INDICO como ferramenta de gestéo de eventos académicos

A Plataforma INDICO como ferramenta de gestdo de eventos académicos’

Coffe Break

Espago para troca de experiéncias

oficina Prética | - Primelros passos na Plataforma INDICO
Primeiros passos na Plataforma INDICO

conta e perfil
ica de um evento
*Cadastro de informagdes iniciais

Este cronograma utiliza apenas contribuicdes. Muitas reunides sao relativamente simples e
ndo exigem o uso de intervalos ou blocos de sessdes, normalmente utilizados em
conferéncias; no entanto, ainda é possivel utiliza-los.

Um exemplo de cronograma de conferéncia poderia ser assim:



seq 03/11
[, Imprimir PDF Tela cheia Visdo detalhada Filtrar
0800
DISCUrso de boas-vindas
09300 DISCUrso de boas-vindas: Sessfo oa Manha Joige Lulz dos Santos Junior, Larssa Fernandes da Siva
Auditdrio Manoe! Vereza de Ollveira, CCJE
10700 Programagio em Python
10:00 - 1050
Programagao: WeD Service
11:00
PAUSA Para almogo
=om 11:30 - 1215
laas: Indico como um servigo
1300
14200
1215 - 1420

Utilizando a visualizagao detalhada:

24
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seg 03/11

7 Imprimir PDF Tela cheia Visdo detalhada Fitrar

Legenda da sesslo

@ Discurso ce boas-vindas @ Programagio
0800
==

Discurso de boas-vindas

oo e — '

Discurso de boas-vindas: Sessfo da Manha Jorge Luz dos Sanfos Junior, Larissa Fermandes da Siive:

Audlidrio Manoe! Versza de Olivelra, CCJE

10700 Programagio em Python

10:00 - 10:50
== =

11:00 Programacio: Web Service
1050 - 1130

Pausa para almogo

11:30- 12715

laas: Indico Como um servigo

1300

12°15- 1430

Neste cronograma, ha duas sessdes (Discurso de Boas-vindas e Programagao). A sessao de
“Discurso de Boas-vindas” tem dois blocos programados. A sessao de “Programagéo” tem
apenas um bloco programado.

Note que, apesar do evento ter duas sessdes, a programagado contém apenas blocos de
sessbes, pois as sessdes nao podem ser agendadas diretamente. Mesmo que uma sessao
tenha apenas um bloco de sessao, como a sessao de Programagdo no exemplo acima, um
bloco de sessao precisa ser criado.

Além das contribui¢des, existem também subcontribuicdes que podem ser criadas dentro de
uma contribuicdo. No entanto, estas sdo simplesmente parte da contribuicdo principal e ndo
podem ser agendadas individualmente na tabela de horarios.
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Criar um cronograma

Nesta se¢do, mostraremos como criar um cronograma de eventos usando blocos de sessdes,
contribui¢cdes e intervalos.

Note que as contribuicdes tém um comportamento ligeiramente diferente em reunibes e
conferéncias. Em uma reunido, uma contribuicdo é uma entrada na programacao
representando uma apresentacao ou um topico de discusséo e nao tem outra finalidade além
da programacdo. Em conferéncias, as contribuicbes sao muito mais versateis e, além da

programagao, também sido usadas para a Chamada de Resumos e para os modulos de
Reviséo por Pares e Edicéo .

Contribui¢coes

Comecgaremos pelo caso mais simples, que é adicionar contribuigbes ao cronograma sem
usar nenhum bloco de sessoes.

Para agendar uma participagdo, primeiro acesse a se¢do "Cronograma"na area de
gerenciamento do seu evento. Isso abrira a visdo geral do cronograma. Se o seu evento durar
varios dias, vocé vera varias abas na parte superior, cada uma representando um dia do
cronograma. Alternando entre elas, vocé vera a programacao do dia correspondente.

Home Conferéncia Conferéncia Criando Cursos

Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5nov.

Q Configuragbes Cronograma

& Cronograma

seg 03/11 | ter 0411 | qua 0911

@

Protegéo

&& Privacidade

~ I= Organizagéo
Materiais 07-00
Configuragdo de perfis
Contribuigtes
Lembretes
Papéis dos Participa..

08:00
Pesquisas

Os dias que vocé vera aqui dependem da data de inicio e término do seu evento. Para
adicionar uma contribuicéo, selecione um dia e clique em " Adicionar novo" no canto superior
direito da tabela de horarios e, em seguida, selecione "Contribuigdo” no menu suspenso.
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Adicionar novo ~ Reagendar

Bloco de sessao

Contribuicao

Intervalo

Na lista de contribui¢cdes disponiveis, selecione as contribuicdes que deseja agendar. Também
€ possivel selecionar varias contribuigbes que serdo agendadas uma apos a outra. Confirme
sua selegao clicando em Adicionar selecionadas.

Adicionar Contribuigdo ®

YWocé deve escolher:
Criar

Escolher um (ou mais) ndo programado
ID |, Titulo Todos , Menhum
1 - Teste de Contribuigio

3 - laas: Indico como um servigo

Adicionar selecionado Fechar

Se vocé nao encontrar a contribuicao que deseja agendar na lista, verifique se ela ndo esta
atribuida a uma sessao. Se uma contribuigdo estiver atribuida a uma sessao, ela s6 podera
ser agendada dentro dessa sessao. Somente contribuicdes sem sessao atribuida podem ser
agendadas no nivel superior. Para verificar se sua contribuicdo tem uma sessao atribuida,
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acesse a pagina Contribuicbes e certifique-se de que a coluna Sessdo esteja marcada
como Sem sesséo .

Contribuicoes Configuragbes ~
™ - o Nova contribuigo Importar o4
i=2/2 (® 40 minutos & O Digite #id ou string de pe:
- 1D Titulo Hora Duracio Apresentadores Subcontribuictes Sessdo
a1 Teste de Contribuigdo Ndo agendado ®20m Subcontribuigdes I I Sem sessdo ~ |
0 z Discurso de boas-vindas Né&o agendado ®20m Subcontribuigées I@

O cronograma também permite criar e agendar uma contribui¢cao simultaneamente. Para isso,
clique novamente em Adicionar novo e selecione Contribuicdo no menu suspenso. Em
seguida, clique em Criar uma nova na parte superior da caixa de dialogo.

Adicionar Contribuicao x

Voce deve escolher:
» Escolher um (ou mais) ndo programado
ID | Titulo Todos , Nenhum
1 - Teste de Contribuigdo

3 - laas: Indico como um servigo

Adicionar selecionado Fechar

Uma nova janela de dialogo sera aberta, onde vocé devera preencher pelo menos o titulo, o
horario de inicio e a duragado da apresentagcdo. No campo "Pessoas”, vocé podera adicionar
palestrantes, autores e coautores. Se vocé adicionar palestrantes, eles serédo exibidos abaixo
da apresentagdo na programacgao. Se vocé estiver criando uma programagao de reuniao,
somente os palestrantes estardo disponiveis aqui.




Adicionar contribuigéo

Titulo 4

Descrigio

Hora de Infclo & 100

Duragio 020

Enderego

Usar padrio

Palavras chave

Avancado

Cancelar

Markdown e LaTeX

Pessoas
Jorge Luiz dos Santos Junior
Jjorgelsantos@ufes.br {Universidade m Co-autor _,’
Federal do Espirite Santao)
Larissa Fernandes da Silva m Autor m P
larissasilva 51@eduufesbr :
u Q, Adicionar o partir da pesquisa B3 Informar manualmente
Localizagdo - -
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Ao terminar, clique em Salvar e a contribuigdo sera agendada automaticamente para o horario

selecionado.

Observacgao

Se vocé nao tiver contribuicbes que possam ser agendadas, ou se estiver criando um
cronograma de reunides, o formulario para criar uma nova contribuigdo sera aberto
diretamente apds clicar em Adicionar novo -> Contribuigao .

Se desejar alterar o horario de inicio de uma contribuigdo, basta arrasta-la para cima ou para
baixo na tabela de horarios. Como alternativa, vocé pode usar os botdes para cima e para

baixo, que ficam visiveis ao passar o cursor sobre qualquer item na tabela de horarios:
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. i

Para alterar a duragcdo de uma contribuicao, clique e arraste a borda inferior da contribuicao.

Ao clicar em uma atividade na tabela de horarios, uma janela sera exibida com algumas
informacbes basicas sobre ela e permitira que vocé gerencie suas configuragbes. Vocé
também pode definir o horario de inicio e a duragéo clicando na atividade e, em seguida, no
horario desejado.

seg 03/m1 Horade . = 11:30
Iniclo

Duragdo & 020

Mudancga
-(
Lo Deslocar todas as entradas apos esta para
Loon cima ou para be
® 11:30-11:50
1100 Material & Nenhum

Subcontribulgdes n
1 - Teste de CoMribUIGHD

Vocé também pode editar rapidamente as configuragdes de contribuicao e protegao:

este de Contribuigéo D

® 11:30-11:50
Material & Nenhum

Subcontribulgies n
1 - Teste de Contribulgio

Para transferir uma contribuicdo para outro dia, clique no icone com as duas setas (Mover
contribuigcéo):
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{
D
9]
LA
(4]
o
3¢}

Contribuigdo I:

@ 11:30- 1150

Materla @& MNenhum

Subcontribuigbes o
1 - Teste de Contribulgao

Na nova caixa de dialogo, vocé pode selecionar um dia diferente para a contribuigdo. Se o
seu horario ja tiver blocos de sessdes, vocé também pode mover a contribuicdo para dentro
de um deles. Essa acéao atribuira automaticamente a contribuicao a sessao.

Mover entrada x

Contribuicio: Teste de Contribuiggio

Escolha o dia:

seq., 3 de nov. ter., 4 de nov. qua., 5 de now.

Mover para:

| Nivel superior da tabela de horarios

. Discurso de boas-vindas

Se vocé simplesmente deseja mover uma contribuicdo do nivel superior para um bloco de
sessao, também pode arrastar a contribuicdo sobre o bloco de sessdo, o que a colocara
automaticamente dentro do bloco.

Note que existe uma diferenca entre reunides e conferéncias no que diz respeito a remogao
de contribuigdes da programacéo. Em uma conferéncia, uma contribuicdo pode ser removida
da programagao sem problemas, mantendo seus dados intactos. Em uma reunido, quando
uma contribuicdo € removida da programacgao, ela também é excluida.

Para remover uma contribuigdo de um cronograma, clique no icone da lixeira (Remover
contribuigdo para conferéncias ou Excluir contribuicdo para reunides) e confirme clicando
em OK..
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Teste de Contribuigdo I:

® 11:30- 11:50

Materia & Nenhum

Subcontribuigbes o
1 - Teste de Contribulgao

Blocos de sessao

Um bloco de sessao representa uma instancia ou parte de uma sessao com inicio e fim
definidos. Uma sessao pode ter um ou mais blocos de sessao. Isso permite dividir uma sessao
em varias partes, se necessario. Por exemplo, uma sessao pode ter uma parte matutina e
uma parte vespertina. Outro exemplo: uma sessao que se estende por varios dias pode ter
um bloco de sessédo em cada dia.

O que diferencia os blocos de sessao das contribui¢des é o fato de os blocos de sessao terem
seus préprios horarios. Isso permite que as contribuicdes e os intervalos sejam agendados
nao apenas no nivel superior, mas também dentro dos blocos de sesséao.

Para adicionar um novo bloco de sessao, clique em Adicionar novo e selecione Bloco de
S€SS80 N0 menu suspenso.

Adiclonar novo -

Create a new session I Bloco de sessdo

e —— add another bBlock ta: ::l:l"'['”:l.”'\_:c:l:l

Discurso oe boas-vindas | e

Em “Adicionar outro bloco a”, vocé pode selecionar a sessao principal. Clicar em Criar nova
sessdo criara primeiro uma sessdo completamente nova e, em seguida, um novo bloco de
sessao dentro dela. Vocé também pode criar sessdes na guia Sessoes.

Apbs selecionar uma sessdo, uma caixa de dialogo para o bloco de sessdo sera aberta.
Preencha o horario de inicio e a duracao, e opcionalmente os demais campos. O titulo do
bloco de sessao é opcional. Se vocé o deixar em branco, o bloco de sessao exibira apenas o
titulo da sesséo. No campo Local, vocé pode selecionar um local do modulo de reserva de
salas, se aplicavel.

Por fim, vocé também pode adicionar organizadores ao bloco da sessao. Eles sao diferentes
dos coordenadores da sessao. Os organizadores da sessao nao tém direitos adicionais, assim
como os palestrantes que contribuem com conteudo. Os organizadores da sessdo sao
exibidos no canto superior direito do bloco da sesséo.



33

Adicionar bloco de sesséao ®

Thulo Sessdo da Manha

Tituio do bioco de sessdo

Hora de Iniclo & 14:55

Duragio 1:.00

Convocadores

o Jorge Luiz dos Santos Junior 2
jorge | sontos@ufes br (Universidode Federol do Espirito Sonto) !
Larissa Fernandes da Silva P
larissa_silva 51@edu.ufes br !
u Q, Adicionar a partir da pesquisa B Informar manualmente
Localizagsio CCJE - Auditorio Manoel Vereza de Oliveira -
Enderego
P
] Usar padrdo

Cddigo do programa

m Cancelar

Depois de preencher todos os dados, clique em Salvar para criar e agendar o bloco de
sessoes. Para editar os dados posteriormente, basta clicar no bloco de sessdes na tabela de
horarios e, em seguida, clicar no icone de lapis na sec¢ao do bloco de sessdes.
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12700

3 - laas: IndIco como Wm Servigo

Discurso de boas-vindas (Sesséo da
Manhél)

13:00
EBloguear D
Sessdo da Manha

@ 14:55-1555

Q  Auditdrio Manoel Vereza de Oliveira
1400 1 - Discurso de boas-vindas
- Sessd0 m
Discurso de boas-vindas
Material & Nenhum
Contribuigdes ()
15:00 LR s Eale L Irpara tabela de horarios do bloco de sessdo

Assim como nas contribuicdes, vocé pode clicar e arrastar o bloco da sessao para cima ou
para baixo para alterar o horario de inicio. A duragao ¢ ajustada clicando e arrastando a borda
inferior. O horario de inicio e a duragao também podem ser alterados clicando no bloco e, em
seguida, clicando no horario.



12700

1300

14200

15200

Hora de & 1455
Iniclo
Duracio 1.00
Mudanca
Deslocar todas as entradas apds esta para
cima ou para baixo

Eg.‘: 1455 - 1555

Auditdrio Manoel Viereza de Oliveira
(CCJE)
Sessdo m

Discurso de boas-vindas
Material & Nenhum

Contribuigtes ()

Ir para tabela de horarios do bloco de sessio

Audidrio Manoe! Vereza de Oliivelra, CCIE

35

Também é possivel gerenciar as configuragdes e a protecéo da sessao diretamente da tabela
de horarios, clicando em um bloco de sesséo:



1300

15200

Discurso de boas-vindas (Sessé&o da

Manhé)

Elogquear

Sessdo da Manha

® 1455-1555

?  Auditdrio Manoel Vereza de Oliveira
(CCJE)

Sessdo m

Discurso de boas-vindas

Material & Nenhum

Contribuigtes [

Ir para tabela de horarios do bloco de sessio

Audndrio Manoe! Vereza de Olveira, CCJIE

Observacgao

36

Um bloco de sessao n&o pode abranger varios dias. Se a sua sessao se estender por varios
dias, crie um bloco de sessao para cada dia.

Por padrédo, os blocos de sessdes sao criados vazios. Para agendar uma contribuicido ou um
intervalo em um bloco de sessdes, primeiro acesse a tabela de horarios do bloco de sessdes.
Para isso, clique em um bloco de sessdes e selecione " Ir para a tabela de horarios do bloco

de sessoes”.



1300

14:00

15200

Discurso de boas-vindas (Sessé&o da
Manhé)

Elogquear
Sessdo da Manha

® 1455-1555
?  Auditdrio Manoel Vereza d

(CCJE)

5]
]
[17]

Sessdo ﬂ

Discurso de boas-vindas

Material & Nenhum

Contribuigtes [

- I Ir para tabela de horarios do bloco de sessio I

Audndrio Manoe! Vereza de Olveira, CCJIE
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Isso abre uma nova pagina que mostra o horario do bloco. O nome do bloco que vocé esta
visualizando € exibido no canto superior direito. Vocé sempre pode voltar ao horario completo

clicando em " Voltar ao horario”.

4 Subir até a tabela de horarios

Vocé estd visualizando os conteldos do bioco de sessdo;

Discurso de boas-vindas: Sesséo da Manha (14:55 - 15:55
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Dentro de um bloco de sessdo, vocé pode agendar uma contribuicdo ou um intervalo.
Abordaremos os intervalos na proxima secdo. Para adicionar uma nova contribuicao, clique
em Adicionar novae selecione Contribuicdo. Observe que vocé s6 pode agendar
contribuicbes que estejam atribuidas a mesma sessao do bloco de sessdo em que vocé esta.
Se quiser agendar uma contribuicao que pertenca a uma sessao diferente, primeiro acesse a
pagina Contribuicbes € encontre a contribuicdo em questdo. Em seguida, altere
a Sessédo para que seja a mesma do bloco de sessdo em que vocé deseja agenda-la.

Contribuigdes £ Configuragdes ~

™ - + Nova contribuigdo Importar =

3/3 | (© 2n25m & | O Digite #id ou string de pe:

-~ ID Titulo Hora Duragéo Apresentadores Subcontribuigtes Sessdo

O 1 Teste de Contribuigdo Né&o agendado ®20m Filrar sessdes Programagéo

vl
o 2 Discurso de boas-vindas Néo agendado ®20m Discurso de boas-vindas
M Discurso de boas-vindas

O 3 aas: Indico como um servigo 5 03/11/2025 12:10 ® 1h 45m Atribuir nova sessio

O procedimento para agendar uma contribuigdo em um bloco de sessbes é o mesmo que
adicionar uma contribui¢cdo ao nivel superior do horario, conforme explicado na se¢éo anterior.

Um bloco de sessdes ndo pode ser movido para outro dia, nem pode haver um bloco de
sessbes aninhado dentro de outro. Se desejar mover um bloco de sessbes para outro dia, a
Unica maneira é exclui-lo em um dia e recria-lo em outro. Observe que a exclusdo de um bloco
de sessbes cancelara automaticamente (para conferéncias) ou excluira (para reunides) todas
as contribuicdes contidas nele. Também excluira todos os intervalos dentro dele.

Para excluir um bloco de sesséo, clique no bloco de sessao e, em seguida, clique no icone
da lixeira:
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Discurso de boas-vindas (Sesséo da

Manha)
13:00

Bloquear

Sessdo da Manha

® 14:555-1555
Q Auditdrio Manoel Vereza de Oliveira
(CCJIE)

1 - Discurso d

14:00
Sessdo Q
Discurso de boas-vindas

Material & Nenhum

Contribuictes ()

1 - Discurso d

15:00 . -
Ir para tabela de horarios do bloco de sessdo "W

Sessoes de posteres

O agendamento funciona de forma diferente se um bloco de sesséo pertencer a uma sesséo
de pobsteres. Nesse caso, as contribuicdes dentro do bloco sao tratadas como pdsteres e sédo
agendadas automaticamente em paralelo, com o horario de inicio e término sendo o mesmo
do bloco de sessao principal. Além disso, nao é possivel adicionar um intervalo dentro de uma
sessao de poésteres.

Para agendar uma contribuicdo em um bloco de sessbes pertencente a uma sesséo de
posteres, clique em Adicionar pdster no canto superior direito e selecione as contribuigcdes
que deseja agendar:

Cronograma

Adicionar poster

Observe também que o cronograma esta diferente - em vez de mostrar os horarios de inicio
e término de cada contribuigcéo, ele simplesmente exibe uma lista.
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Pausas

Os intervalos servem como uma pausa entre outros itens programados em sua programagao,
como o intervalo para almogo. Um intervalo pode ser programado no nivel superior da tabela
de horarios ou dentro de um bloco de sessdes. Para adicionar um intervalo de nivel superior,
clique em Adicionar novo e selecione Intervalo .

Adicionar novo - Reagendar
Bloco de sessdo

Contribuigéo

ntervalo

Preencha o titulo, a hora de inicio e de término e, opcionalmente, a descricio, o local e a cor.
Confirme clicando em Salvar para agendar a pausa.

Adicionar break H

Titulo = Pausa para almogo

Descrigéo

Hora de inicio = 12:00
Duragéo * 1:00
Localizagéo - -

Enderego

Usar padrao

Cores W Escolha

Vocé sempre podera editar esses detalhes posteriormente clicando na quebra de linha, que
abrird uma janela de dialogo.

Pausa para almocgo A

100 ® 11.00-1125

1 - Teste de Contribuigao
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Para alterar o horario de inicio, basta arrastar o intervalo para cima e para baixo, assim como
as contribuicdes e os blocos de sessio. A duragdo pode ser ajustada arrastando a borda
inferior do intervalo. Assim como as contribuicées, os intervalos também podem ser movidos
para outros dias ou para dentro de blocos de sesséo, clicando no icone "Mover" ou arrastando
o intervalo sobre um bloco de sessao.

Para excluir uma quebra de linha, clique no icone da lixeira e confirme clicando em OK. Para
criar um intervalo dentro de um bloco de sessoes, primeiro abra o horario do bloco de sessdes
clicando no bloco de sessbdes e selecionando Ir para o horario do bloco de sessées .

12:00

3 - laas: Indico como um servigo

Discurso de boas-vindas (Sesséo da
Manh&)
13:00
Bloquear
Sessdo da Manhi

\Vereza de Oliveira
14:00 1-D
Sessio Q
Discurso de boas-vindas
Material & Nenhum

Contribuigties ()

15:00 Ir para tabela de horarios do bloco de sessdo ™ I

Auditdrio Mahoe! Vereza de Oliveira, CCJE

16:00

Em seguida, vocé pode seguir os mesmos passos descritos acima para a quebra de nivel
superior.

Remarcar (reagendar)

Caso precise ajustar o horario de inicio ou a duragdo de todas as entradas em um dia
especifico ou em um bloco de sessoes, vocé pode usar a fungéo "Reagendar”. 1sso ajustara
todas as entradas automaticamente, em vez de vocé ter que ajustar cada entrada
manualmente.

Para comecar, selecione o horario principal ou um bloco de horarios de sessbes e clique
em "Reagendar” no canto superior direito.



42

Adicionar novo - Reagendar l

Reaqgendar entradas *®

Passo 1: Escolha o tipo de remarcacao

(OAjustar a hora de inicio de todas as entradas
Mover as entradas deseg 03/11mudando ohordrios de Iniclo A primeira entrada

consecutivamente depois disso. As duragdes das enradas ndo serdo

alteradas.Veja um exemplo

CAjustar a duragéo de todas as entradas
Ajuste oduragdode entr

Passo 2: Escolha o intervalo entre as entradas

0| (minutes)

M&o havera lacunas entre as entradas consecutivas.

Etapa 3: Escolha adaptar sessoes ao contetdo delas
[JFit all the sessions contained on seg 03/11 1o their content.

T and end times of the session blocks occliring on seg

stal
h

changes th

T IC
their ra

tive content before performing the

Cancelar

Vocé pode ajustar o horario de inicio ou a duragéo. Se optar por ajustar o horario de inicio, a
primeira entrada na tabela de horarios serd movida para que seu horario de inicio coincida
com o horario de inicio do evento. No caso de um bloco de sessobes, a entrada sera movida
para comecar quando o bloco de sessbes comecgar. Todas as outras entradas serao
"empilhadas" apds a primeira entrada para preencher completamente os espacgos entre elas.

Este € um exemplo de cronograma de blocos de sessdes antes do ajuste do horario de inicio:
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09-00
4 - Programagdo em Python
10:00
2 - Programagio: Web Service
11:00 Pausa para almogo
3 - laas: Indico como um servigo
12:00
13-00
1 - Discurso de boas-vindas
14:00
15-00
1 - Discurso de boas-vindas: Sesséo da Manh&
16:00 Avditério Manoe! Vereza de Ofiveira, CCJE

E este é o resultado final. Observe que os intervalos entre as entradas foram removidos. A
duragao das entradas permanece inalterada.
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09:00

4 - Programagéo em Python
10:00 2 - Programag#io: Web Service
Pausa para almogo

3 - laas: Indico como um servigo

11:00

12:00

1 - Discurso de boas-vindas
1300

1 - Discurso de boas-vindas: Sesséo da Manhi
14:00

Auvditério Manoe! Vereza de Oliveira, CCJE

A segunda opg¢ao de reagendamento, que ajusta a duracdo de todas as entradas, preenche o
intervalo vazio entre cada par de entradas, estendendo sua duragéo, mas mantendo o horario
de inicio inalterado. Se usarmos o exemplo anterior e ajustarmos as duragdes, obteremos
este resultado final:

10:00

13.00

1400

15:00

4- Programagdo em Python

09:30- 1020,

2 Programacsio: Web Service
1020-11:00

Pausa para almose

1100- 1145,

3-laas: Indico como um servigo Av

1045 1350,

Jorge Luiz dos Santos Junior, Larissa Fernandes da Siva

Aucittrio Manoed Vereza de Oliveira, CCIE 1510-16:10

Note que a duragao da ultima contribuigdo ndo mudou, visto que se trata da ultima entrada no
cronograma e, portanto, ndo ha "lacuna" a preencher.
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Com as duas opcdes explicadas acima, é possivel especificar um "intervalo de tempo". Isso
deixara uma lacuna entre cada par de entradas, em vez de preenché-la completamente.

Reagendar entradas x

Passo 1: Escolha o tipo de remarcacao
(OAjustar a hora de inicio de todas as entradas

Mover as entradas deseg 03/11mudando ohordrios de Infclo A primeira entrada
comegard guando o evento comegar (05:30), e as oulras entradas seguirdo
consecutivamente depois disso. As duragles das enradas ndo serdo

afteradas. Veja um exempio

OAjustar a duragdo de todas as entradas
Ajuste cduragdode entradas deseg 03/11, para preencher as lacunas entre eles,
para gue a hara de inicio ndo mude. Se um intervalo de tempo for especificado,
a duragdo serd estendida até o valor desse intervalo de tempo antes do horario
de infcio da prdxima entrada. Vieja um exemplo

Passo 2: Escolha o intervalo entre as entradas

0 (minutes)

Nao havera lacunas entre as entradas consecutivas.

Etapa 3: Escolha adaptar sessoes ao conteudo delas
[JFit all the sessions contained on seq 03/11 to their content.

This changes the start and end times of the session blocks occurring on seg
03/11 in order to fit their respective content before performing the
rescheduiing.

Cancelar

Se repetirmos 0 mesmo exemplo e ajustarmos o horario de inicio com um intervalo de 10
minutos, obteremos o seguinte:
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4- Frogramagao em Fyton

10:00
00:30 - 10:20,

2.- Programaggio: Web Service:
1o 1030-11:10

Pausa para aimogo

11:20 - 12:05,

3- 1a@s: Indico como um servigo

13:00

12115 - 1420,

1500

16:00 Jorge LUz dos Saios Junkr, Larissa Femandes de Siva|

Audndrio Manoe! vereza de Oliveira, CCIE

Todos os eventos foram antecipados, com um intervalo de 10 minutos entre eles.

Tornar o cronograma publico (apenas para conferéncias)

Por padrao, as contribuicbes para o evento estdo em "Modo Rascunho". Isso significa que os
usuarios comuns néo podem ver a lista de contribuigdes, o cronograma, o livro de resumos e
a lista de autores e palestrantes. O modo rascunho existe para impedir que os participantes
vejam o cronograma enquanto ele esta sendo criado.

Quando quiser tornar o cronograma publico, vocé pode desativar o modo rascunho. Para isso,
acesse a pagina de Contribuigbes e ative a opgcdo Rascunho no canto superior direito.

Rascunho

w EE 414 @ 3h 35m UO ,O Digite #id ou string de p¢

Sessdo Trilha Material
Sem sessao - Sem wilhas - & Nenhur

Sem sessdo - Sem trilhas - & Nenhur,
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Vocé também pode fazer o mesmo na pagina Cronograma, clicando em Publicar
contribuicées dentro do aviso.

¥ Configuragdes
‘ & Cronograma
W Protegéo
&& Privacidade
~ i= Organizagio

Materiais

Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5 nov.

Cronograma

seg03/11 || ter 04/11 || qua 05/11

Publicar contribulgbes
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VI - GESTAO DE SESSOES

Em termos simples, as sessdes sdo uma forma de agrupar contribuicées relacionadas ao criar
um cronograma. Por exemplo, uma conferéncia pode ser dividida em uma sesséo de boas-
vindas, uma sessao dedicada a palestras, sessdes de workshops, etc.

Nesta parte, abordaremos como criar e gerenciar sessdes do ponto de vista dos
organizadores.

Criando um tipo de sessao

Antes de criar uma sessao, primeiro criaremos um tipo de sessdo. Os tipos de sessdo podem
ajudar a organizar melhor as suas sessdes, mas nao sao obrigatérios, a menos que pretenda
utilizar sessdes de posters.

Para criar um novo tipo de sessdo, acesse a area de gerenciamento de um evento e
selecione Sessdes em Organizagéo.

Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5nov.

& Configuragbes Sessdes £ Configuragdes ~

& Cronograma

(] A
s SRR & roroona o sesio |

& Privacidade

1D Titulo Cddigo Tipos
- i= Organizagdo
o O =# Talks Teste Poster »
Materiais
Configuragdo de perfis
0O =2 Workshops Teste Poster

Contribuigdes
Lembretes
Papéis dos Participa...
Pesquisas
Programa
Reqgistro

I Sessfes I

» *, Fluxos de Trabalho
» ¥ Relatdrios
v I Customizagdo

» @ Opgdes avangadas

Na parte superior, clique em Configuragdes e selecione Tipos de sessdo no menu suspenso.
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Conferéncia Criando Cursos 3nov - 5nov

Sessoes Q Configuragies =

Tipos de sesséo

TR 4 oo v

-1D Thtulo Cadigo
O =#l Talks
0O =2 Workshops

Na nova caixa de dialogo, clique em Novo tipo de sesséo e selecione um nome.

Adicionar novo tipo de sesséo ®

Nome « | |

Poster

Se a ses5d0 € uma 585580 de pdsteres ou coném apresentagtes normais

Cadigo do programa

Cancelar

Se vocé ativar a opgao "Péster”, qualquer sessao com esse tipo de sessao se tornara uma
sessao de podster. Ao criar um cronograma para uma sessao de poster, todas as contribuigdes
em um bloco de sessdes sdo automaticamente agendadas em paralelo, com o mesmo horario
de inicio e duracdo. Consulte a pagina de cronograma para saber mais sobre blocos de
sessoes e sessdes de pdster.

Criar uma sessao

Para criar uma sessdo, acesse a area de gerenciamento de um evento e
selecione Sessdes em Organizagdo. Esta pagina mostra a lista de todas as suas sessodes.
Para criar uma nova sessao, clique em Adicionar nova sess§o no menu superior.


https://learn.getindico.io/conferences/timetable/
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Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5nov.

L Configuragbes Sessoes Q& Configuragbes ~

& Cronograma f £ tipos de sessdo

@ -
&& Privacidade
-ID Titulo Cadigo Tipos
~ = Organizagéo
L O # Talks Teste Poster
Materiais
Configuragao de perfis
0O = Workshops Teste Poster =

Contribuigies

Lembretes

Na janela de dialogo, preencha o titulo e, opcionalmente, os demais campos. Vocé pode
selecionar o tipo de sessdo no menu suspenso do campo Tipo. Estes sdo os tipos de sessao
que criamos anteriormente. O campo Dura¢do padrdo da contribuicdo controla a duragao
padrdo das contribuicdes que vocé agenda nesta sessdo. Se vocé nao selecionar nenhum
local, o local do evento sera usado como padrédo. Depois de preencher a janela de dialogo,
clique em Salvar para criar a sessao.

Adicionar nova sessao x

Thulo & Workshops

Codigo de sessio

O codigo que identificara a sessdo no Livro de Resumos

Descrigio

A duragdo da 2:00

contribulgdio padriio - ) L ) .
ol Duragdo que uma contnibuigdo criada dentro desta sessdo terd por padrio.

Tipos Sem tipo selecionado o

Locallzagdio padrio X 4

Enderego

Usar padrio

ocal padréo para blocos dentro da sesséo.

—

Cores w Escolha

Vocé sempre podera editar a sesséo posteriormente clicando no icone de lapis a direita da
Sessao:
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i
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Blocos Material

Blocos de sessdo @ & Nenhum ﬂ
Blocos de sessdo ) @ Nenhum QD .

Gerenciando uma sessao

Apos a criacdo de uma sessao, ela sera adicionada a lista de sessdes. A partir da lista, vocé
pode alterar rapidamente o tipo de sess&o. Para remover completamente um tipo de sesséao,

basta clicar novamente sobre ele para desmarca-lo.

Sessfes @ cConfiguragdes ~

-1D Thulo Cadigo Tipos

O #1 Talks Tinos de Eilro Teste Poster -

" leste Poster
O #2 Workshops palestras plendrias «
palesiras plenanas

Adicionar novo tipo

Vocé pode visualizar os blocos de sessao agendados em cada sessao na coluna Blocos. Para
enviar material para a sessao, clique no link na coluna Material . Isso abrira uma janela de
didlogo onde vocé podera enviar arquivos para a sessdo. Observe que isso adiciona os
arquivos a sessao inteira, ndo a um bloco de sessao especifico.

Tipos Blocos Material
Teste Poster = Blocos de sesséo E @ 1 file
palestras plendrias - Blocos de sesséo ) & Nenhum

Os arquivos enviados ficarao visiveis na programagéo do evento, em cada bloco de sesséo
correspondente. Os arquivos também estado disponiveis nos detalhes da sessao, na segao

" Materiais de apresentacao”.
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seq 03m1
Filtrar

0B200

oradores o

Para consultar o horario de uma sessao especifica, clique no icone de reldgio a direita:

v

i=2/2 O Digite #id ou string de pe

ID Titulo « Codigo Tipos Blocos Material
0 # Talks Teste Poster Blocos de sesséo @ & 1file (A) D
O # Workshops palestras plendrias v Blocos de sesséo & Nenhum (A] D

Para excluir uma sessao, cligue no icone da lixeira. Lembre-se de que excluir uma sessao
apagara todos os seus blocos de sessdo e cancelard o agendamento de todas as

contribuicdes neles contidas.

Sessdes ©x Configuragdes ~
( ncie ¢ ‘e a u confi tipos de sessdo no menu de o acim
-

== 2/2 £ Digite #id ou string de p¢

-ID Titulo Ccédigo Tipos Blocos Material
O #1 Talks Teste Poster - Blocos de sesséo B & 1 file [A] | !
O #2 Workshops palestras plenarias = Blocos de sesséo @ & Nenhum [A] D

Por padrao, os organizadores de eventos podem gerenciar todos os aspectos de uma sess&o
— editar os dados, gerenciar os blocos de sessao e as contribui¢cdes. Se vocé quiser que

outros usuarios possam gerenciar uma sessao, clique no icone de escudo:

Sessdes O Configuraces ~

Jere essdes do evento na lista abaixo ou configure os tipos de sessdo no menu de con

v (Y

= 2/2 L Digite #id ou string de p¢

~ID Titulo Cadigo Tipos Blocos Material
O # Talks Teste Poster ~ Blocos de sesséio @ & 1file o D
Blocos de sesséo @ Nenhum (A] D

O # Workshops palestras plenarias ~
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Na nova janela de dialogo, vocé pode escolher quem mais podera gerenciar a sessao. Vocé
pode selecionar direitos de gerenciamento completos, que dardo controle total sobre a
sessao, ou conceder apenas direitos de coordenacao.

Gerenciar sesséo de protecéo x
Permissdes
L JorgelLuizdoss... = Atribuir Permissdes X2 @
.!. Larissa Fernande... E OAcesso K? _Ifl—
Gerenciar
O Coordenagéo

Adicionar Usuéario Grupo Pa
Cancelar

Modo de protecao Herdando  Protegido

d\ Publico
Este objeto & acessivel publicamente desde que seja definido como publico.

m Cancelar

Os chamados coordenadores de sessdo podem, por padrao, visualizar os dados da sesséo,
agendar contribuigcdes e criar intervalos. Os coordenadores de sessdo também podem receber
direitos adicionais na pagina principal de Prote¢do do evento, na seg¢ao Direitos do
coordenador de sesséo.

Direitos do Coordenador de Sessao v

Direitos basicos

Gerenciamento de cronograma de sessao restrito (adicionar contribuices, criar quebras)
Ver lista de contribui¢des (sem modificagfes)

Ver dados principais da sesséo (sem modificagges)

Blocos de sessdo

Permite que os coordenadores gerenciem / reprograme blocos de sesséo de suas
sessdes. Isso inclui a criagdo de novos blocos de sesséo.

Contribuicées

Permite que os coordenadores modifiquem as contribuicdes em suas sessfes.

Ao ativar a opcao Contribuigbes, os coordenadores de sessao também poderdo modificar as
contribuicbes em suas sessodes. Ao ativar a opgao Blocos de sesséo, os coordenadores de
sessdo poderdo gerenciar os blocos de sessao, incluindo a criagdo de novos.
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Qualquer pessoa que seja explicitamente designada como gestora ou coordenadora de pelo
menos uma sessao podera gerir as suas sessdes a partir da pagina principal do evento, em
"Minhas sessdées".

Visdo Geral Minhas sessdes

Cronograma
Lista de ContribuigGes

Talks L0

Minha Conferéncia

L. Minhas sessoes

Distingao entre coordenadores e organizadores de sessao

Tanto os coordenadores quanto os organizadores de sessdes estao relacionados as sessoes,
porém ha uma diferenca entre os dois. Os coordenadores de sessdo possuem direitos
adicionais. Eles podem gerenciar suas sessdes e a extensdo de seus direitos depende
dos direitos de coordenador de sessdo explicados anteriormente.

Por outro lado, os coordenadores de sessao sao mais semelhantes aos palestrantes que
contribuem com uma apresentacao, pois ndo adquirem quaisquer direitos adicionais sobre a
sessdo. Os coordenadores de sessdo sao simplesmente as pessoas que aparecem no
cronograma no canto superior direito de cada bloco de sessdes:

seg 03/11

4 Imprimir Tela cheia Visdo detalhada

08:00
4

08:30 - 09:00

09:00 Talks: Sesséo da Manhé Jorge Luiz dos Santos Junior, Larissa Fernandes da Sik&

Auditorio Manoel Vereza de Oliveira, CCIE

Customizando menus

Vocé pode personalizar a aparéncia dos seus menus do seu Evento clicando em Menu, sob
a aba Personalizag¢ao, enquanto estiver no modo de gerenciamento. Selecione Sim a direita
para que vocé possa comegar a personalizar os menus em suas paginas.

Clique no icone de olho para mostrar ou ocultar um bloco especifico. Em seguida, vocé pode
arrastar e soltar o bloco para alterar a ordem e pode clicar no lapis para editar os titulos dos
blocos de menu.



Q@ Configuragies

& Cronograma

-

Protegdo
&& Privacidade

~ iZ Organizagiio
Materiais
Configuragdo de perfis
Contribuigbes
Lembretes
Pagamentos
Papéis dos Participa..
Pesquisas
Programa
Registro
Sessbes

» & Fluxos de Trabalho

» 2 Relatorios

~ d customizagdo
Imagens
Layout
Menu
Modelos de documen...

Posters/Crachés

» @ Opgbes avangadas

Menu

Customizar 0 menu

A personalizagao do menu esta ativada no momento. Desativar isso revertera todas as alteragoes. ‘

PVisdo Geral
&Conhega a UFES e 20

&Programa Cientifico

Clique e arraste os blocos para reorganizar as entradas do
menu

&Cronograma

&Submissio de Trabalhos

Adicionar entradas

Adicionar novas entradas para o menu s Adicionar uma entrada ~
do evento

&PArea de Revisio
FInscrigbes
Lisia de Contribuigdes
HLista de Autores =2
PLista de Palestrantes
&Minha Conferéncia

&Minhas sessdes

&Minhas Contribuigies
&Revisao de Papers por Pares

PArea de Revisao

PArea de julgamenta
HEdigio

&Papers

Fsiides

PPasteres
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Vocé pode criar novos menus, alterar a ordem de apresentacao, desabilitar a sua visualizagao
para os participantes, entre outras possibilidades. No nosso exemplo foram criados dois

menus, “Apoiadores e Patrocinadores”, e Certificados.

&Informagiies sobre privacidade

&Video conferéncia

Esses dois menus foram customizados, conforme exemplos abaixo:

Visao Geral

Certificados
Conhega a UFES

o

Os certificado seriio emitidos pela PROEX logo que o svento for finali
de relatério.

do e o geus ltad
Programa Cientifico

Cronograma

Submissdo de Trabalhos
Inscrigdes

Lista de Contribuiges
Lista de Palestrantes
Certificados

Apoios e Finaciadores

gob a forma




)

jab)

Visdo Geral A;’]Oi"c' e Finaciz

ose dores
Conhega a UFES

Programa Cientifico

Cronograma
\ 9
- 4

Submissdo de Trabalhos i
Apoio Institucional:
Inscricdes

Lista de Contribuigdes

Lista de Palestrantes
Patrocinio:

FQPC S

ufes.br FUNDAGAD DE AMPARD A PESQUISA
E INOVACAD DO ESPIRITO SANTR

Certificados

Apoios e Finaciadores

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagao e Educagao Profissional
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Para adicionar outro bloco aos seus Menus, vocé pode clicar em Adicionar uma entrada e, em
seguida, em Adicionar link ou Adicionar pagina. Por exemplo, vocé pode adicionar uma pagina
intitulada “Alojamento”, onde podera mostrar algumas fotos e contatos de hotéis nos quais os
participantes da conferéncia podem se hospedar, e assim por diante. Vocé também pode
selecionar a opgao “Adicionar separador”, que ira separar dois blocos.
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VIl - FORMATANDO A SUBMISSAO DE TRABALHOS

A aplicagdo de Chamada para Resumos na plataforma de gestdo de eventos Indico
estabelece um fluxo de trabalho completo que vai desde a abertura do edital até a publicacéo
final do material aceito. Inicialmente, o sistema permite a ativagdo e configuracdo detalhada
da chamada, onde se define:

e 0 periodo de submisséo,

e campos personalizados cruciais (como a area tematica ou trilha),
o regras de formatacgao obrigatérias (ex: limite de palavras); e

¢ modelos de e-mail de notificagao para a comissdo cientifica.

Em seguida, a plataforma suporta um robusto processo de revisdo por pares,
possibilitando que os gestores:

e visualizem o conteldo de cada submisséo,

e atribuam revisores especificos com permissao,

¢ adicionem comentarios detalhados e definam o status final do resumo (aceitar,
rejeitar, mesclar, etc.), com o auxilio de filtros para melhor organizagéo.

Por fim, o sistema automatiza a etapa de publicacdo, garantindo que os resumos
aprovados sejam exibidos automaticamente na aba “Contribui¢des”, além de oferecer a
funcionalidade de gerar o Livro de Resumos em formato PDF.

Para configurar essa funcionalidade, como gestor do evento, clique em “Chamada
para resumos” no painel lateral esquerdo, sob a secao “Fluxos de Trabalho” (Workflows).
Clique em Habilitar médulo e vocé sera direcionado para a sua pagina de "Chamada para
Resumos".

~ #, Fluxos de Trabalho
Chamada para Resu...
Revisdo por Pares

Edigéo

Nesta pagina, vocé podera:

o Definir Configuragdes relacionadas aos tipos de perguntas feitas durante a revisao
de um resumo.

e Selecionar os usuarios que irdo revisar os resumos.
e Abrir oficialmente a chamada para resumos.
e E mais...

A caixa Cronograma (Schedule) define quando a chamada para resumos estara
aberta para submissdes: em uma data futura determinada ou imediatamente (agora).



58

MAS, ATENGAO!

Antes de abrir a Chamada para Resumos, vocé deve definir os parametros.

CURSO - Criando eventos 28 nov. - 29 nov.

Chamada para Resumos (Abstracts)

A chamada para resumos esti aberta @ R a
Agendado para fechar em 31 de out. de 2025 as 23:59 (America/Sao_Paulo). eagendar echar agora
Submissdo
A, i . ; ) ) I EA Notificagbes l:t Configuragdes
Definir configuragtes gerais de envio e modelos de notificagio por email.
Campos e tipos § o
j’ SN N B Tipos de contribuico Campos do Resumo
Configure o tipo de contribuigiio e campos de resumo.
Revisando
v Configure as guestdes de revisio e respostas, o time de revisio, 4 Papéis a Configuraces e Questdes
etc...
Hivro de resumos 4 Upload PDF €Y ConfiguragBes LaTeX
Personalize e baixe o livro de resumos P guracd
W= | ista de resumos
| — . Gerenciar
m= ‘er e performar agbes em resumos l:: a

Configurando a Submissao de Resumos

Na pagina de gerenciamento da "Chamada para Resumos", clique em Configura¢des
na linha Submissdes o que o levara a tela Configurar submisséo de resumo.

Escreva um “Andncio” que vocé deseja que seja exibido quando os usuarios
submeterem seus resumos.

Configurar submiss&o de resumos

Andncio o .
A Pré-Reitoria de Extensdo da UFES (PROEX) convida a comunidade académica a

submeter trabalhos para apresentagdo no Curso “Criando eventos na Plataforma
INDICO", que sera realizado on-line nos dias 28 e 29 de novembro de 2025.

O objetivo & valorizar experiéncias e boas praticas relacionadas a organizagao, gestéo
e realizagdo de eventos académicos na UFES e em outras instituigbes, especialmente

com o uso da Plataforma INDICO.

“*Eixos Tematicos™

Selecione as opgdes que lhe convém, tais como:

e Permitir a selecao de multiplas trilhas (multiple tracks).
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o Tornar a selegdo de trilha obrigatoria.
o Etc.

Se vocé quiser limitar a submissao de trabalhos a alguns poucos selecionados, vocé
pode adicionar um numero limitado de usuarios em Submissores Autorizados.

Permitir a seleg¢do de palestrantes do rest

o
I
o
I}

Permitir edigéo Todas as pessoas envolvidas (remetente, autores, palestrantes) A
Especifique gquem poderd editar o resumo

=1

Enviadores de Palestrantes, autores e coautores v
contribuigdes

Remetentes
autorizados Apresentador de Mesa Re

Role para baixo até a caixa de instrugdes, caso deseje inserir algum conselho adicional
aos submissores. Clique em Salvar. Esse campo é bastante importante para fornecer
instrugdes sobre a formatacao dos trabalhos, regras especificas de submisséo, etc.

Notificagoes por E-mail

Para personalizar os modelos de notificagdo por e-mail a serem enviados aos
usuarios que submetem seus resumos, clique em Notificagdes e, em seguida, em Adicionar
nova.

Aqui vocé pode adicionar o que chamamos de "conjunto de regras de notificagao",
ou seja, um modelo de e-mail especifico para ser enviado quando uma regra € correspondida.
Por exemplo: se um resumo for submetido, uma determinada notificacao por e-mail sera
enviada.
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Configurar notificagdes por e-mail B
Quando um resumo é enviado ou seu estado é alterado, as notificagbes podem ser acionadas automaticamente com base em um
conjunto de regras. Se mais de um conjunto de regras for aplicado ao mesmo tempo, varias notificagbes serdo enviadas. Isso pode ser

evitado ao reordenar a lista de notificagbes e ativar a "parada na correspondéncia”.

Meu perfil
Submitted B O cediar- T
Este e-mail sera enviado guando o resumo for: Mostrar pré-visualizagdo
| Submetido
Lriando eventol
ara Resumos (Ak Withdrawn B QcEdar- [
- Este e-mail sera enviado quando o resumao for: Mostrar pré-visualizagdo
para resumos esta fechad Retirado
59
Accepted B QEdar- [0
el
ipos Este e-mail sera enviado quando o resumo for: Mostrar pré-visualizagdo
0l Aceite

Escolha um Titulo para o seu conjunto de regras e selecione o modelo de e-mail que
vocé deseja, por exemplo, "Submissdo”. Em seguida, vocé tera que selecionar uma regra,
por exemplo, "submissao”, assim como o seu modelo de e-mail. Clique em Adicionar nova
regra e selecione Submetido. Clique em Salvar.

Na sequéncia de configuragdes, a linha “Campos e tipos” contém op¢des onde vocé
(como gestor do evento) precisara definir e adicionar o tipo de contribuigcdo que vocé permite,
como, por exemplo, Apresentacdo Oral (Oral) ou Péster (Poster). Clique em Tipos de
Contribuicdo, Novo tipo de contribuicdo e crie os que se adequem ao seu evento.

‘J —_ .- -~ - - ~ - |
Gerenciar tipos de contribuicdo x
s Novo tipo de contribuigio

Nome Descrigdo Privado

_  Papers Envio seu texto completo Nao £m
Poster Envio de propostas de apresentagio de posters. Néo el
REsumo expandido Envie seu resumo expandido, conforme normas! Nio el

Fechar

Gerenciamento de Papéis para revisores

Cligue em Papéis. Nesta pagina, vocé pode adicionar usuarios como Revisores e
Coordenadores.
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Os Revisores fornecem uma avaliagdo do resumo com sua revisdo, e podem consultar
apenas as suas proprias avaliacoes.

Ja os Coordenadores podem ler todas as revisdes nas suas respectivas trilhas e, assim como
os gestores do evento, podem atuar como Julgadores (Judges), que podem efetivamente
aceitar ou rejeitar um trabalho com base no feedback deixado pelos Revisores.

a ~_ . N
Papéis de Revisdo de Resumos
Todas as trilhas
z Fernanda Sobrinho Quiguita de Oliveira
fernanda.oliveira@ufes.br

+

uiz dos Santos Junior

ifes.br (Universidode Federal do Espirito Santo)
+
Usudrio Grupo Papel do Evento ~ Papel da categoria ~

A Problemética da gestao de Eventos

Usudrio Grupo Papel do Evento ~ Papel da categoria ~

A ideia é que vocé possa ter uma equipe de especialistas para trilhas especificas, como "A
Problematica da Gestado de Eventos", no exemplo acima. Vocé pode Adicionar Revisores ou
Coordenadores para uma trilha selecionada (ou para "todas as trilhas" no topo). Sera
oferecida a possibilidade de Pesquisar por usuarios existentes e adiciona-los. Clique em
Salvar assim que tiver escolhido todas as pessoas relevantes para esses papéis.

Agora, clique em Configuragoes, a direita de Papéis, para definir, como gestor do evento,
um conjunto de perguntas a ser usado como guia para os revisores e a escala para as
respostas a essas perguntas, de 0 a 5, por exemplo.

Abaixo, vocé tem certas opgdes, como permitir que os coordenadores aceitem ou rejeitem um
resumo, permitindo comentarios em sua pagina de revisao, e permitindo colaboradores nos
comentarios.
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Sk

T

Configurar revisao de resumos

Escala (from) ‘ 0

Escala (to) *

Permitir que os
organizadores de
trilhas julguem

Forgar a selegéio da
trilha no julgamento

Permitir comentarios

Permitir colaboradores
nos comentarios

Notificagbes de
comentarios

Revisando Instrugdes

5

Habilitar isso permite que os coordenadores de trithas fagam um julgamento, como
aceitar ou rejeitar resumos.

A ativagdo dessa opgéo torna obrigatoria a selegdo da trilha ao aceitar um resumo.
550 ndo afeta o julgamento em bloco pelos gerentes.

Habilitar isso permite que juizes, organizadores e revisores deixem comentanos
sobre resumos.

Habilitar isso permite que os remetentes, autores e palestrantes também participem
dos comentarios.

Envie notificagdes por e-mail quando novos comentarios forem publicados.

B/ | #Bom | EETH | &r

utilize as seguintes normativas para analisar o resumae.

”

Em Questdes, digite suas perguntas, clique no icone de disco a direita para salvar sua

pergunta e clique em Adicionar se quiser incluir uma nova pergunta. Veja o exemplo:

Configurar questdes de revisdo de resumos

Quesito 1 Clareza e coeréncia na apresentagao da proposta extensionista. O texto esta bem estruturado, com namativa fluida e descrigéo logica da agéo extensionista? &2 T

Qual € o valor atribuido ao processo.

O texto possui merito extensionista?

2T

2T

Fechar

Ao adicionar uma nova pergunta a ser utilizada no processo de revisao, vocé pode escolher
entre trés possibilidades, quais sejam:

1) Questdes de classificagéo;
2) Questdes com respostas Sim e Nao.
3) Caixa de texto com parecer.
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[ Cronograma

D A chamada para resumos esta fechada

W Protegao Fechar em 31 de out. de 2025 at 23:59 (America/Sac_Paulo)

Configurar questies de revisdo de resumos

Classificagio
) ICIABILIDADE extensdo, ensino e pesquisa: apresentagdo da extensdo universitiria como um processo académico,

i S

Sim/Nao

Texto /0S: clareza e pertinéncia dos objetivos em relagdo ao tema da agdo extensionista e aos resultados apresentados

3 - Promogao de INTERDISCIPLINARIDADE e interprofissionalidade

e | j
Programa - Lista de resumos

O Livro de Resumos (The Book of Abstracts)

O Livro de Resumos é um documento configuravel e que pode ser baixado (em formato
PDF), onde apenas os resumos aceitos serao publicados.

Para configurar o Livro de Resumos, cligue em “Configuragées LaTex” na linha
relevante da pagina de gerenciamento da "Chamada para Resumos".

Escreva qualquer texto adicional que sera incluido no documento e selecione os
critérios de ordenacao para a aparéncia dos resumos no livro. Clique em Salvar (Save).

3
Markdown e LaTeX
Ordenar por * ID v
Autor correspondente * Nenhum ¥
Their email addresses will be published in the Book of Abstracts.
Mostrar IDs dos
Resumos i . P ,
Mostrar IDs dos Resumos na tabela de contetidos.
Linhas minimas por 0
resumo e B o
Linhas minimas para reservar por resumo.
Formatagdo do Link Margens em volta dos links (tela apenas) v
Cancelar
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VIIl - FORMATANDO A REVISAO POR PARES

Moédulos de Revisao e Edigao de Artigos

Além do modulo de Chamada para Resumos, o Sistema oferece dois modulos para apoiar
os fluxos de trabalho de revisdo de artigos:

e Revisao por Pares
o Edicao

Cada um dos médulos permite submeter, revisar e publicar artigos aceitos. Os dois moédulos
podem ser usados separadamente ou em conjunto, dependendo das suas necessidades.

A Revisao por Pares preocupa-se com o contetido e a corregao cientifica de um artigo,
enquanto o modulo de Edigao destina-se a focar no layout do material, nos comentarios de
revisdo e nas sugestdes do editor.

No moédulo de Revisao por Pares, multiplos revisores podem revisar um artigo. Ao contrario,
no modulo de Edigao, cada artigo é atribuido a um unico editor para revisao.

O moédulo de Edigao também permite que os autores submetam mudltiplos tipos de materiais
— ou seja, além de artigos, os autores podem submeter também posteres e slides (esses
materiais sdo chamados, em conjunto, de editaveis). Além disso, o médulo de Edigao oferece
mais controle sobre o tipo de arquivos que podem ser submetidos.

Se esta € a sua primeira vez organizando uma conferéncia ou se o seu fluxo de trabalho de
artigos nao é excessivamente complexo, sugerimos comegar com o médulo de Revisao por
Pares.

Estes dois mdédulos podem ser usados em conjunto para fluxos de trabalho de conferéncias
complexos onde s&do necessarias multiplas etapas de revisao.

Quando ambos os médulos estdo habilitados, a revisao por pares (peer reviewing) ocorre
primeiro. Assim que a revisdo por pares € concluida, o artigo pode ser transferido para o
moédulo de edigao.

O diagrama a seguir mostra os fluxos de trabalho para diferentes configuragdes dos modulos.
As acbes em vermelho sao realizadas pelos autores dos artigos, as agdes em azul por
revisores, julgadores e editores, e as agbes em verde sdo executadas automaticamente
pelo Sistema.



Revisdo de Pares habilitada

Apenas Edi¢do habilitada

Ambos mdodulos

habilitados
Editavel ( oG nAES Ao
Artigo submetido (artigo. poster, n:; n‘\)adulo
ediaes) de Edigdo
i
Processo de [ Processo Processo
revisao ‘ de edigdo de revisao
l I |
Aceito Acelto Aceito
v
0. Arigo publicado Editdvel publicado Artigo publicado

na contribuicdo

na contribuicao

na confbugac
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L

| Artigo passado
ao madulo
de Edigao

!

N < Processo
() Autores do artigo de edigao

{ ) Revisores, juizes e editores [
N Acelto

Editave! publicado

Acdes automaticas >
na contribuigao

MODULO DE REVISAO POR PARES
O mddulo de Revisao por Pares permite a vocé:
e Submeter artigos para resumos aceitos.
e Formar equipes de revisdo e avaliagéo e atribui-las aos artigos.
e revisar e avaliar documentos e
e Publicar os artigos aceitos.

Segue abaixo um fluxograma que apresenta uma visao geral do fluxo de trabalho de revisédo
por pares:


https://learn.getindico.io/conferences/cfa/
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’

Autor submete
um artigo

1

Gerente designa
revisores e juizes

1

Processo de
revisao

!

tor submete _Cortigir- Acao Aceitar—s.
anova versa proposta

|
Rejeitar

O Autores de artigos
) Revisores e juizes
Gerentes de artigos

Agoes automaticas

Artigo publicado
em uma contribuica

As seg¢des a seguir explicam como usar o modulo de Revisao por Pares do ponto de vista dos
organizadores, autores, revisores de artigos e juizes.

Ativar o médulo

Para comecar a usar o moédulo de Revisao por Pares, primeiro vocé precisa habilita-lo. Na
pagina de gerenciamento de eventos, clique na aba Revisdo por Pares no menu a esquerda,
em Fluxos de Trabalho. Por fim, clique em Habilitar médulo para ativar o médulo de Revisao

por Pares.

£ Configuragdes Revisdo de Papers por Pares

Cronograma

Conferéncia Criando Cursos 3 nov. - 5 nov

Revisdo de Papers por Pares desabilitada

&6 Privacidade revisdo por pares.

@ Protegdo "Revisdo de Papers por Pares” fornece um modulo integrado de gerenciamento de papers e reviséo por
& pares que permitira que vocé configure um fluxo de trabalho completo para a submiss&o de artigos e

Habilitar médul

» i= Organizagdo
~ * Fluxos de Trabalho

Chamada para Resu...

Revisdo por Pares

Edigao
» ¥ Relatérios
» & Customizagéo

+ © OpgBes avangadas

Carregar um modelo de papel
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Se a sua conferéncia exige que os artigos tenham um estilo ou formato especifico, vocé pode
ajudar os autores enviando um modelo de artigo. Os autores poderdo entdo baixar esse
modelo na aba "Revisdo por Pares de Artigos" da conferéncia.

Para carregar um modelo, selecione a aba Revisdo por Pares na area de gerenciamento. Em
seguida, clique em Gerenciar ao lado de Modelos de Artigo. Aqui, vocé pode carregar seu
modelo, dar um nome a ele e, opcionalmente, uma descrigdo. Vocé também pode carregar

mais de um modelo, se desejar.

¢ Configuragdes

Cronograma

Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5 nov.

Criado por Larissa Fernandes da 51@edu.ufes

Revis&o de Papers por Pares

A chamada para papers ainda néo esta aberta @® Agendar
@ Protegdo Comece agora ou agende a abertura. - &
& Privacidade
Revisédo de contetido o - -
— . i - (® Data limite (@ Desabilitar @ Questdes
» i= Organizagao O processo de reviséo de conteudo esta ativado
« Revisdo de layout @ Habilitar
Fluxos de Trabalho O processo de reviséo de layout esta desativado
Chamada para Resu... Julgamento de paper .
Lo i ) @© Data limite
I Revisio por Pares l N&o ha prazo para o julgamento de papers.
Edigdo

» & Relatérios
» & Customizagdo

» O Opgdes avangadas

Modelos de Paper
Gerenciar modelos de paper que podem ser baixados na area do evento

Revendo configuracdes
Configurar questdes de revisdo, notificacBes por email, etc

Times de revisédo

£x Gerenciar

x Configuracdes

A Configurar equipes e competéncias = Contaro Acimes (o} GRS
Atribuigdo de paper o
Definir revisores e juizes para papers Lo AL PR
O modelo torna-se visivel na area de exibicdo da conferéncia:
Visdo Geral Revis&o de Papers por Pares
Cronograma
Lista de Contribuicées A chamada para papers esta fechada.
Minha Conferéncia
i. Minhas sessbes Modelos de Paper
Revisdo de Papers por .
Pares Modelo 2025
i Area de Revisdo
i Area de julgamento Meus papers i= 0/0 | O Digite #d ou string de pe

Vocé ainda néo submeteu nenhum paper.
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Configuracgao, revisao e ajuste de conteudo e layout.

O maddulo de revisao por pares permite que os revisores analisem o conteudo e o layout de
um artigo separadamente. Vocé pode habilitar um ou ambos os processos na aba Revisdo
por Pares do Artigo. Por padrao, apenas a revisao de conteudo esta habilitada.

Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5 nov.

Revisdo de Papers por Pares

A chamada para papers ainda nao esta aberta o
© Agendar Iniciar agora
Revisao de contetdo ® Data limits 3 Desabilit 9 Questd
o . - ata limite esabilitar uestoes
O processo de revisao de contelido esta ativado
Revisdo de layout —
E @ Habilitar
Julgamento de paper
« e =2 @® Data limite

Modelos de Paper
@ > £ Gerenciar

Revendo configuracdes
° gurag 2 Configuragdes

Times de revisdo ) .
28 [ Contato . Times g} Competéncias

Atribuig3o de paper §Q Atribuir papers

Além disso, é possivel definir um prazo limite para a revisdo de conteudo e layout. Se um
prazo for definido, uma caixa de informagdes aparecera na area de revisdo, informando os
revisores sobre o prazo. O prazo também pode ser imposto, o que impedira revisdes apoés a
data especificada.

Isto € o que os revisores veem quando o prazo é definido:

Viséo Geral Area de isac

Cronograma

Lista de Contribuicées

Minha Conferéncia Os revisores de paper usam essa area para revisar os papers atribuidos a eles

HiRhas seestes Como juiz / gerente, ndo ha nada para vocé fazer aqui

Revisao de Papers por

Pares Revendo prazos

Area de Revisdo termina em4 de nov. de 20253523:59

Area de julgamento

i 0/0 O Digite #id ou string de pe:

Né&o ha papéis disponiveis para revisao

Vocé ainda néo revisou nenhum paper.

Os revisores também podem receber perguntas personalizadas ao avaliar um artigo. Isso
pode ser util quando sao necessarias informagdes adicionais, além da aceitagédo ou rejeicao
do artigo. Existem trés tipos de perguntas que podem ser utilizadas:

o Classificacao



e Uma pergunta de sim/nao

e Um texto livre

Cada pergunta possui um nome, uma descrigao e configuragdes adicionais, dependendo do
tipo de pergunta. Cada pergunta também pode ser configurada como obrigatéria, o que

significa que o avaliador precisa respondé-la antes de deixar sua avaliagao.

Vocé pode adicionar perguntas de revisao clicando no botao "Perguntas” ao lado do
processo de revisdo correspondente.

Criado

Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5 nov.

Revisédo de Papers por Pares

A chamada para papers ainda nao esta aberta ® Agendar
Comece agora ou agende a aberura. 9 9
Revisdo de contetide | Configurar perguntas de revisdo de co...  x
O processo de revisao di [@ Desabilitar © Questdes
as 23:59.

S o Adicionar nova pergunta ~ L

Revisao de layout L —
O processo de reviséo di Classificagéo &) Habilitar

Sim/N&o > ha perguntas de reviséo. |

Julgamento de paper

. ) Data limite
N&o ha prazo para o julg Texto ®

Fechar

Modelos de Paper

: : : Gerenciar
Gerenciar modelos de paper que podem ser baixados na area do evento o

Revendo configuracdes

) . s S : Configuracoes
Configurar questdes de revisdo, notificagdes por email, etc. o gurag

Times de revisédo

) : . Contato Times Competéncias
Configurar equipes e competéncias - — ¢ P

Atribuicao de paper

- . - Atribuir papers
Definir revisores e juizes para papers o pap

Eis como as diversas perguntas se apresentam do ponto de vista do avaliador:




. .

¥ Protegdo LT G Jorge Luiz dos Santos Junior submeleu este papers
- Para trilha: DIA 01: 01

& Privacidade

4

i= Organizagéo .
g ¢ Autor Jorge Luiz dos Santas Jurior

Materiais

Configuragao de perfis Jorge Lulz dos Santos Junlor enviou este resumo

Contribuigdes
Comao um tipo de contribuigo:

Lembretes Papers
Pagamentos
Para trilha:

Papéis dos Participa DIADL: 01 - A Problematica da ...
Pesquisas

. Autor
Programa Jorge Luiz dos Santos Junior (Uniy
Registro [ 19082025_20250602_DocumentoReferencial FICHA pdf
Sessbes

= *, Fluxos de Trabalno

Chamada para Resu_. o ‘ A Por favor néo esquega de ler as instrugdes de submisdo de trabalhos antes de submeter uma reviséo.

Revisdo por Pares
. Revisando em DIA 01: 01

Edigio

» 2 Relatérios 1 00000 ¢

» [ Customizagéo

. ivos em relagdo ao fema oa agdo
» % Opgbes avangadas 2 N o - (1]} 2
3 3 NARIDADE e interpr ...... 5

Aceitar hd
Vocé pode propor um tipo de contribuigao ... ~

Voce pode deixar um comentario (visivel apenas para convocadores e juizes) ..

Enviar revisdo Cancelar

A escala das perguntas de avaliagéo (valor minimo e maximo) € a mesma para todas as
perguntas e pode ser configurada nas definicbes de avaliagao:
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Conferéncia Criando Cursos 3nov. - 5 nov
ilva.51@edu.ufes.br)

Criado por Larissa Fernandes da Silva (lariss

Revisdo de Papers por Pares

D A chamada para papers ainda nao esta aberta

Agendar Iniciar agora
Comece agora ou agende a abertura. O Ag 9

Reviséo de contetido
O processo de reviséo de contetido termina em 4 de nov. de 2025 (© Data limite [@ Desabilitar © Questdes
as 23:59.

Revisdo de layout

. P Data limite Desabilitar uestdes
O processo de revisao de layout esta ativado C) @ ©Q

Julgamento de paper

Data limite
N&o ha prazo para o julgamento de papers. C

Modelos de Paper

. . . Gerenciar
Gerenciar modelos de paper que podem ser baixados na area do evento ©

Revendo configuracdes

. - e S - Configuragtes
Configurar questdes de revisao, notificagbes por email, etc. o gurag

I >0 W

Times de revisao
Configurar equipes e competéncias

194

D Atribuigédo de paper
Definir revisores e juizes para papers

1 Contato s Times £x Competéncias

X Atribuir papers

Preparando a avaliagao

A Unica configuragao disponivel especificamente para os juizes € o prazo de avaliagado, que
funciona da mesma forma que os prazos de revisdo explicados anteriormente. Assim que o
prazo for definido, uma caixa de informag¢des aparecera na area de avaliagdo da conferéncia.
Se o prazo for imposto, os juizes ndo poderao avaliar artigos apds o prazo.
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Revisdo de contetido
O processo de revisdo de contelido termina em 4 de nov. de 2025 (@ Data limite (8 Desabilitar @ Questdes
as 23:59.

Revisao de layout

. - Data limite Desabilitar uestdes
O processo de revisdo de layout esta ativado © @ © C

Julgamento de paper
« . L (® Data limite

Viséo Geral Area de julgamento

Cronograma
Lista de Contribuicoes

Minha Conferéncia

, N Juizes de papers usam esta area para julgar os papers que estdo atribuidos a eles.
Minhas sessGes N . .
Como um gerente vocé pode ver todos os papers ha area de gerenciamento.

Revisdo de Papers por
Pares

Ares do Renist Prazo para julgamento

0 julgamento de papel termina em 4 de nov. de 2025 as 23:59.

v [

iI=0/0 SO Digite #d ou string de pes

i. Area de julgamento

Ainda néo ha papers.

Revisando as configuragoes

As configuragdes de revisdo permitem configurar um anuncio, definir a escala para as
perguntas de avaliagao (explicada em secbes anteriores) e gerenciar notificagdes por e-mail.
O anuncio pode ser usado para exibir uma mensagem na pagina de revisao por pares para
gue os revisores a vejam.

As notificagdes por e-mail permitem configurar quem deve receber um e-mail e em que
circunstancias — por exemplo, se vocé deseja que um avaliador seja notificado quando um
artigo for revisado. As notificagdes mais comuns estédo ativadas por padrdo, mas vocé pode
ajusta-las conforme necessario. Abordaremos como designar avaliadores e como atribui-los
aos artigos nas secdes seguintes.

Para abrir as configuracdes de revisdo, clique no botdo Configuragbes ao lado
de Configuragbes de reviséo.
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Revisdo de Papers por Pares

D A chamada para papers ainda ndo esta aberta
Comece agora ou agende a abertura.

Revisédo de contelido
O processo de revisdo de conte(ido termina em 4 de nov. de 2025 () Data limite
as 23:59.

(@ Desabilitar (g Questes

Revisdo de layout

e o e Data limite
O processo de revisdo de layout esta ativado @

@ Desabilitar © Questdes

Julgamento de paper
O julgamento de papel termina em 4 de nov. de 2025 as 23:59.

(© Data limite

Modelos de Paper
Gerenciar modelos de paper que podem ser baixados na drea do evento

X Gerenciar

Revendo configuragbes
Configurar questdes de revisdo, notificages por email, etc.

o A»E W

1} Configuragdes

Times de revisido

Contato
A Configurar equipes e competéncias =

4 Times LI Competéncias

Atribuigio de paper
Definir revisores e juizes para papers

LS

13 Atribuir papers
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Gerenciar configuragbes de revisao x
Anancio -
B 7 &S | == I o i ]
enter code here
e
Escala (from) = -3
Escala (o) * 3
Mantenha os papels
escondlidos ~ ) ~
Remetentes
autorizados
Usudrio Grupo Papel da categoria -
Motificagtes por e-mall
. . Motificar quando Juligar Revisor de Revisor de  Remetente
Conteddo layout
8 pessoa & adiclonada - . -
removida da conferencia
8 pessoa & atribulda / nio _
. u u
atribulda & contribuigdes
um BUtor SUDMELe UM paper u
um revisor delxou uma revisfio
um Julz delxou um juigamento
Cancelar

Observacgao

As colunas de revisao de conteudo e layout nas configuragdes de notificagao por e-mail s
ficam visiveis se o processo correspondente estiver ativado.

Aqui esta uma captura de tela de como um anuncio pode ser exibido. O editor de anuncios
suporta estilos basicos via Markdown. Vocé também pode incorporar imagens usando um
link.
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Visdo Geral
Cronograma

Lista de Contribuigdes
Minha Conferéncia

i. Minhas sessdes

Revisdo de Papers por
Pares

L Area de Revisdo

I Area de julgamento

Revisao de Papers por Pares

Modelos de Paper

[8 Modelo 2025

Meus papers = 0/0 O Digite #d ou string de p

Vocé ainda nao submeteu nenhum paper.

Formacao de equipes de revisao

Antes de atribuir artigos a revisores e avaliadores, é necessario formar equipes de revisao.
Estas designam quem tem o direito de revisar e/ou avaliar um artigo.

Para comecar, clique no botdo Times ao lado de Times de Reviséo.
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Revisdo de Papers por Pares

A chamada para papers ainda ndo est4 aberta .
N E— © Agenaar Iniciar agora
Comece agora ou agende a abertura

Revisdo de conteddo
O processo de reviséo de conteddo termina em 4 de nov. de 2025 (® Datalimite [@ Desabilitar @ Questdes

as 23:59.

Revisdo de layout

) ) Data limite Desabilitar uestdes
Q processo de reviséo de layout esta ativado ® @ e

Modelos de Paper

~ : . X Gerenciar
Gerenciar modelos de paper que podem ser baixados na drea do evento

Revendo configuracdes
Configurar questbes de revisdo, notificagdes por email, etc.

« Julgamento de paper Data limit
O julgamento de papel termina em 4 de nov. de 2025 as 23:59 @ S

13 Configuracdes

F1 1% Times de revisio 1 Contato 4 Times 3 Competéncias
Configurar equipes e competéncias P

1]

Atribuicdio de paper P
D Definir revisores e juizes para papers e

Na janela de didlogo, vocé pode adicionar gestores de artigos, juizes e revisores de conteudo
e formatacdo. Os gestores de artigos tém permissdo para gerenciar as configuragbes do
modulo de Revisdo por Pares. Vocé também pode gerenciar os gestores de artigos na
aba Proteg¢édo do evento, adicionando a permissao de Gestor de Artigos.
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Gerenciar gerentes de reviséo, revisores e juizes de papers

A ATemogdo de juizes / revisores que ja foram atribufdos a contribuigdes automaticamente 0s cancelara dessas contribuigoes.

Gerentes de Papers

Usudrio Grupo Papel do Evento - Papel da categoria -

Lista de usudrios com permiss&o para gerenciar a chamada de papers

Juizes

Santos Junior
es br (Universidode Federal do Espiritn Santo)

Usudrio

Lista de usudrios que podem juiga

Revisores de Contetdo

Femanda Sabrinho Quiguita de Oliveira
fernanda.oliveira@ufes br

Jorge Luiz antos Junior
jorge L santos@ufes br (Universidade Federol do Espiritn Santa)

Usudrio
Lista de usudrios aulorizados a revisar o confeudo de papers atribuidos
Cancelar
Protecdo do Evento
Permissoes
‘m | |
Atribuir Permissdes x

s Jorge Luiz dos S..

e OAcesso
O

=]

¢ Larissa Fernande... ~ . -
- E Gerenciar m
Adicionar Usuario Grupo Pi o
Modo de protecao Publico o
8 O
Esti feréncia (Categoria) e nao esta
prof
: Salvar Cancelar
Filhos com protecao diferente |
Alguns elementos dentro deste objeto possuem diferentes configura No esqueca de salvar sua
p Mostre-oslas.

Apds a formacao das equipes, vocé também pode adicionar competéncias aos seus revisores
e avaliadores. Competéncias sao palavras-chave que vocé pode adicionar para descrever a
area de especializagdo da pessoa. Essas palavras-chave podem auxiliar os gestores de
artigos a encontrar o revisor e/ou avaliador mais adequado para cada artigo.
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Vocé pode gerenciar as competéncias clicando no botao Competéncias ao lado de Times de

reviséo.

Revisdo de Papers por Pares

A chamada para papers ainda ndo esti aberta
Comece agora ou agende a abertura

O

(® Agendar

Iniciar agora

Revisao de conteudo

as 23:99.

Revisdo de layout
O processo de revisao de layout esta ativado

Julgamento de paper

O julgamento na em 4 de nov. de 2025 as 23:59

de papel term

O processo de revisao de contetido termina em 4 de nov. de 2025

(® Data limite

(® Data limite

(@ Desabilitar © Questdes

(@ Desabilitar © Questdes

(® Data limite

Modelos de Paper

Gerenciar modelos de paper que podem

Revendo configuragoes

Configurar questdes de revisao, notificagdes por email,

Times de revisao

194 -

onfigurar equipes e competéncias

Atribuicao de paper

Definir revisores e JuiZes para papers

ser baixados na area do ev

1 Contato

X Gerenciar

X Configuragdes

181 Times

£ Competéncias

L Atribuir papers

Competéncias

~ompeté . ——
atribui

os membros das equipes pode

MName Competéncias
A Jorge Luiz dos Santos Junior Otimizagao
A Larissa Fernandes da Silva Computagao

ser Util para os

gerentes e juizes durante o

Cancelar

As equipes de revisdo também sdo uma maneira pratica de entrar em contato com seus
revisores e juizes por e-mail. Basta clicar no botdo Contato e selecionar os destinatarios

desejados.
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Enviar e-mails para revisores de papel e juizes x
™ - Ui Juizes Revisores de Contetido Revisores de Layout
= Name E-mail Papéis
Jorge Luiz dos Santos Junior jorge l.santos@ufes.br B
(] Larissa Fernandes da Silva larissa.silva.51i@edu.ufes.br AB0

1 Enviar e-mail

Ao clicar em "Enviar emails"”, sera aberta uma janela de didlogo onde vocé podera escrever
seu email.

Habilitando a chamada de artigos

Se vocé seguiu a documentacgao até aqui, ja deve estar pronto para abrir a chamada de
artigos. Ou seja, permitir que os autores submetam artigos para avaliagao.

Para abrir a chamada de artigos, vocé pode clicar em "Iniciar agora”, que abrira a chamada
imediatamente, ou pode clicar em "Agendar” e selecionar a data de inicio e término da
chamada.

Revisdo de Papers por Pares

D A chamada para papers ainda nao esta aberta ® A -
Comece an0ra cende a abertira gendar niciar agora

Revisao de conteudo

O processo de revisao de contetdo termina em 4 de nov. de 2025 (® Data limite (3 Desabilitar @ Questdes
as 23:59
Revisao de layout

Data limite Desabilitar uestdes
O processo de revisdo de layout esta ativado @ @ a Q
Julgamento de paper

Data limite
‘\ O julgamento de papel te a em 4 de nov. de 2025 as 23:59 @

Modelos de Paper

0 Revendo configuragoes

IX Configuragoes

Times de revisao

F1 IS -

4 Contato 182 Times @ Competéncias

@ Atribuir papers

D Atribuigdo de paper

Assim que o edital para submissao de artigos estiver aberto, vocé também tera a opgao de
encerra-lo ou reagenda-lo no mesmo local.

Trabalho escrito
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Com a chamada para artigos aberta e os artigos sendo submetidos, é responsabilidade do
gestor de artigos designar revisores e juizes para os artigos submetidos. Revisores € juizes
s6 podem trabalhar em artigos que lhes foram explicitamente atribuidos.

Para abrir a pagina da tarefa do trabalho escrito, clique em Afribuir papers ao lado

de Atribuigéo de paper.

Revisdo de Papers por Pares

D A chamada para papers esta fechada

Revisdo de contetudo

as 23:59.

Revisdo de layout

O processo de revisao de layout esta ativado

« Julgamento de paper

@ Modelos de Paper

Q Revendo configuracoes

Times de revisao
P11y

D Atribuigao de paper

1 Contato i Times

@® Reagendar Reabrir agora

O processo de revisao de conte(ido termina em 4 de nov. de 2025 @ Data limite (3 Desabilitar 9 Questoes

(© Datalimite (@ Desabilitar @) Questoes

® Data limite

X Gerenciar

1} Configuragdes

L} Competéncias

3 Atribuir papers

As fungdes de revisdo de trabalhos foram atribuldas.
Revisdo de Papers por Pares
Atribuigdo de papers
i 3 Customizar lista Atribuir - Cancelar atribulgiio - 4, Julgar - st Lista de autores
Juizes
= 3/3 O Digite #id ou strir
Revisores de Contetido
D Tilo Estado Reviséo
2 Samba de razis
+ Teste 02
4 JORGE TESTE 02

@& Balxar papers @& Exportar como JSON

Juizes Revisores d

Jorge Luiz dos Santos Junior

Jorge Luiz dos Santos Junior

Jorge Luiz dos Santos Junior

Esta pagina serve como uma visao geral de todos os artigos submetidos e seu status. Para
atribuir uma pessoa a um artigo, primeiro selecione o artigo e clique em " Atribuir" no menu
superior. Selecione a fungao desejada no menu suspenso e, na caixa de dialogo que se
abre, selecione as pessoas que devem ser atribuidas a essa fungao. Aqui, vocé também
vera as competéncias de cada pessoa especificada anteriormente.
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As fungdes de revisao de trabalhos foram atribuidas.
Revisao de Papers por Pares
Atribuicdo de papers
Atribuir juizes a contribuigbes selecionadas ®
MName Competénclas
- £x Customizar lis ? Ixar pa
== 3/3 O Digite =d ou ] Cintia Moreira da Costa Ciegncias Humanas
D Titulo [0 Femanda Sobrinho Quiguita de Oliveira Histdria da Are Comunicagéo es
| Jorge Luiz dos Santos Junior : . : - )
2 Samba de razis N Economia da tecnologia nanotecnologia orge Lu
Universidade Federal do Ezpirto Sanio
o 32 Teste 02 orge Lu
Cancelar
0o 4 JORGE TESTE 02 | "N&o submetido | Jorge Lu

Também é possivel atribuir pessoas a varios trabalhos simultaneamente. Para isso, basta
selecionar varios trabalhos e seguir o mesmo procedimento.

Para remover uma pessoa de um documento, selecione o documento e clique
em "Desatribuir" no menu superior e selecione a fungdo que deseja remover no menu
suspenso. Na caixa de didlogo que se abrir, selecione a pessoa que deseja remover e
confirme sua selec¢ao clicando em “Cancelar atribuigéo”.

Cancelar atribuicdo de juizes das contribuicdes seleciona... x
Name Competéncias
Larissa Fernandes da Silva Computagao

Cancelar atribuicdo [JEeEnT=CIET

O mddulo de revisao por pares estabelece novas fungdes que os usuarios do Indico podem
desempenhar. Aqui, fornecemos uma lista das permissdes necessarias para realizar as
acdes mais comuns relacionadas ao médulo de revisao por pares.

Permissoes

Acao E necessario obter as devidas autorizagdes.
Submeta um artigo Autores que submetem resumos ou contribui¢cdes
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Analise um artigo Revisores de artigos e gestores de eventos (os
revisores devem ser designados)

Avalie um documento Juizes de provas e gestores de eventos (0s juizes
devem ser designados)

Atribuir trabalhos e gerenciar Gestores de documentos e eventos

configuracdes

Revisao por pares como autor de um artigo

Em um fluxo de trabalho tipico de conferéncia, a primeira coisa a fazer antes de enviar um
artigo é submeter um resumo. Assim que o resumo for aceito pelos organizadores, uma nova
contribuicdo é criada automaticamente. Vocé pode ver todas as suas contribuicdes na
pagina "Minhas contribuicoes”.

VSR EEE] Minhas Contribuictes
Chamada para Resumos

(Abstracts) Palestrante
Cronograma

Lista de Contribuigdes Programacdo em C e
Minha Conferéncia

i. Minhas sessdes

L. Minhas Contribuigdes

Revisao de Papers por
Pares Programacéo em C ,
.. Area de Revisdo

... Area de julgamento

Apds a aceitagdo do resumo, vocé podera submeter um artigo, desde que a chamada para
artigos esteja aberta. Vocé pode submeter um artigo na pagina de revisdo por pares, clicando
em "Submeter novo resumo”. Caso tenha mais de uma contribuicdo para a qual possa
submeter um artigo, vocé devera escolher uma.
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Chamada para Resumos (Abstracts)

Dia de abertura Prazo de envio
9 de nov. de 2025 09:57 Sem prazo

A chamada para resumos esta aberta
. : . Submeter novo resumo
Vocé pode enviar um resumo para revisdo.

Meus resumos i= 1/1 | O  Digite #d ou string de pesquis:

5.Programacgao em C
A | arissa Fernandes da Silva
(® Medificado por iltimo: 9 de nov. de 2025

Vocé também pode submeter um artigo diretamente pela pagina de contribuigdes.
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WisHo Geral

Chamada para Resumas

(Abstracts)

Cronograma

Lista de Contribuigbies

Minha Conferéncia
Minhas sesshes
Minhas Contribuiges

Revisdo de Papers por
Pares

Area de Revisdo

Area de julgamento

Redes neurais 580 sistemas compatacionais inspirados no cérebro humano, usados em inteligéncia artificial e aprendizado
de méquina para identificar padries e resolver problemas complexos. Elas consistern em camadas de neurdnios (nds)
interconectades, onde cada conexdo tem um peso que € sjustado durante o treinaments para melhorar o desempenho em
tarefas como reconheciments de imagem, processaments de inguagem natural & tomada de decisdes.

Ainda n&o ha materiais

D A_c.h:anfta_c.!alpa_r.afr.:}:.lall'?o.s..es;t_a aberta | |

Apés submeter seu artigo, vocé podera acompanhar o andamento da revisdo na
pagina "Revisdo por pares" em "Meus papers".

i= 212 | O Digite #id ou string de pe:

#5: Programacgao em C

fundo jpg &

#6: Redes Neurais

filtros.png &

Nesta etapa, os revisores podem deixar comentarios sobre seu artigo com sugestdes e
propor a aceitagao, rejeicao ou corregado do mesmo. Como autor, vocé sera notificado de
todas as atividades relacionadas ao seu artigo por e-mail. Um avaliador também pode
solicitar corre¢des, caso em que vocé podera enviar uma nova versao.

Assim que o artigo for aceito, ele sera publicado na respectiva publicagao.
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Visdo Geral

Chamada para Resumos

(Abstracts)

CIONOQIama

Lista de Contribuigfies

Minha Conferéncia
Minhas sessbes
Minhas Contribuigdes

Revisdo de Papers por
Pares

Area de Revisdo

Area de julgamento

A Larisza Femandes da Silva

Redes newrais =50 sistemas compautacionais inspirados no cérebro humano, usados em inteligéneia artificial e aprendizado
de maguina para identificar padries e resolver problemas complexos. Elas consistern em camadas de neurdnios (nds)
interconectados, onde cada conexdo tem um peso que & ajustado durante o treinaments para melhorar o desempenha em
tarefas como reconhecimento de imegem, processaments de inguagem natural & tomada de decisdes.

Aimda nao ha materisis

|

Revisao por pares como revisor

Como revisor, sua fungdo € analisar os artigos submetidos e propor uma agao
— aceitar, rejeitar ou corrigir o artigo. Os avaliadores levaréo seu feedback em consideragcao

ao decidir o que fazer.

Vocé so pode revisar artigos que lhe foram especificamente atribuidos. Vocé pode ver os
artigos na area de Revisédo do evento, em Papers para revisar. Os artigos que voceé ja
revisou aparecerao em Papers revisados.
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Visao Geral

Chamada para Resumos
(Abstracts)

Cronograma

Lista de Contribuigoes
Minha Conferéncia

i. Minhas sessdes

L. Minhas Contribuigges

Revisdo de Papers por
Pares

.. Area de Revisao

... Area de julgamento

Revendo prazos

A revisdo de contetdo termina emd4 de nov. de 20253523:59

#5: Programacgao em C

A | arissa Fernandes da Silva

[® Enviado para revisio

Fapers para revisao

=2/2 PO Digite #id ou string de pesquis:

fundo jpg &

#6: Redes Neurais

A Larissa Fernandes da Silva

v Aceite

filtros.png (&

= 0/0 O Digite #d ou string de pesquis:

Vocé ainda nao revisou nenhum paper.

Vocé podera ser solicitado a fazer uma avaliagao de conteudo, uma avaliacdo de formatagao
ou ambas. A definicdo exata dessas avaliagcbes dependera do evento especifico e dos
organizadores, mas, em geral, uma avaliagdo de conteudo se concentra no texto, em sua
correcao e completude, enquanto uma avaliagao de formatacao analisa o estilo e a aparéncia
do artigo e se ele esta em conformidade com as diretrizes da conferéncia em questao.

Para avaliar um artigo, primeiro selecione um artigo da lista para abrir a linha do tempo do
artigo. No topo da pagina da linha do tempo, vocé pode baixar a versdo mais recente do artigo
submetido. Depois de ler o artigo e estiver pronto para adicionar uma avaliagdo, clique em

" Revisar".

Visdo Geral

Chamada para Resumos
(Abstracts)

Cronograma
Lista de Contribuicoes

Minha Conferéncia

i. Minhas sessoes

i. Minhas ContribuicGes

Revisao de Papers por
Pares

i. Area de Revisao

i Area de julgamento

Programagao em C

Submetido Larissa Fernandes da Silva submeteu para a contribuicao Programacao em C

pg

Arquivos do paper |ad fundo.jp

& fundo.jpg

Larissa Fernandes da Silva submeteu a revisao de paper #1

Revisar
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Se vocé foi solicitado a revisar tanto o contetdo quanto o layout, vera um menu suspenso
onde devera escolher o tipo de revisdo que deseja adicionar.

° Review -

Layout

Content

Apos a selecao, vocé precisa escolher uma agao proposta: aceitar ou rejeitar o artigo
ou solicitar corre¢ées. Se o organizador adicionou perguntas extras de revisdo, vocé podera
ser solicitado a respondé-las para adicionar uma avaliaco.

1 * -
2 # Sim Mao
3

Fropor uma acdo T

Cancelar

Vocé pode editar sua avaliacdo posteriormente, desde que ainda ndo haja um julgamento.
Para isso, clique no icone de edicdo na sua avaliagao.

aceitacao 3.00 (mostrar classificagdes

Vocé também pode comentar um artigo sem deixar uma avaliagdo. E possivel definir a
visibilidade do comentario para que ele seja visivel apenas para, por exemplo, os avaliadores.
Isso é util para discutir topicos sensiveis sem que o autor veja.
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Visivel para revisores e juizes -

Cancelar

Caso um juiz solicite correcdes, os revisores poderao analisar o trabalho corrigido.

Avaliagao por pares como juiz

O fluxo de trabalho de um avaliador de artigos € bastante semelhante ao de um revisor. Os
avaliadores s6 podem avaliar artigos que Ihes forem atribuidos pelos gestores de artigos. A
lista de artigos que vocé pode avaliar esta disponivel na area de Julgamento.

Visao Geral /

™

rea de julgamento
Chamada para Resumos - A 4
(Abstracts)

Cronograma

Lista de Contribuigdes = Prazo para julgamento

0 julgamento de papel termina em 4 de nov. de 2025 as 23:59.

Minha Conferéncia

i Minhas sessdes

i. Minhas Contribuigdes ™ - m

Revisao de Papers por

Pares EE 2/2 JO N gite #id ou string de pesquis:
L. Area de Revisao . :
ID Titulo Estado Revis.. Re
i Area de julgamento
] 5 Programacgdo em C 1
] & Redes Neurais 1

Os avaliadores tém a palavra final sobre a aceitagcao de um artigo. Eles podem aceitar, rejeitar
ou solicitar corre¢des. Caso sejam solicitadas corre¢des, o autor do artigo podera submeter

uma nova versao, que devera ser avaliada novamente. Observe que um artigo s6 pode ser
avaliado por um avaliador.
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Antes de adicionar um parecer, certifique-se de que os revisores tiveram a oportunidade de
analisar o artigo. Vocé pode ver os revisores de conteudo e formatagcao designados na area
de Avaliagéo.

As decisbes podem ser redefinidas clicando no icone "Redefinir decisdo" na caixa de
deciséo:

o Larissa Fernandes da Silva aceitou este resumo D

O resumo foi aceito e uma contribuicao foi criada no evento.

Como juiz, vocé também pode deixar comentarios em um documento antes de proferir sua
sentencga.

Observacgao

Tanto arevisdo quanto a avaliacido podem ter um prazo definido, apds o qual n&o sera possivel
revisar ou avaliar trabalhos. Se houver um prazo definido, vocé o vera nas areas de Revisao
e Avaliacéo.

Aream Ae ) JET]
Alcd '_|t F‘—

Revendo prazos

fisdo de conteddo termina em4 de nov. de 20253523:59

]

Na pagina de visualizagdo do evento, como um gestor de evento com a fun¢ao de Revisor,
clique na Area do Revisor.

Vocé vera as trilhas das quais vocé é Revisor. Passe o0 mouse sobre a area para verificar
quantos resumos estdo pendentes de revisao. Clique na trilha desejada.

Clique no nome do Resumo.

Na pagina de Revisao, como Revisor, vocé pode deixar seu feedback na opgao Revisado. A
opcao Julgamento significa Aceitar ou Rejeitar um trabalho de fato, com base nas diversas
avaliagdes.

Para deixar um comentario, como Revisor, role a pagina para baixo e clique em Revisar
(Review) no lado direito.
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IX- GESTAO DE PESSOAS

Em algumas partes do evento, vocé podera precisar incluir links para outros usuarios. Estes
podem ser autores e/ou palestrantes em contribuigdes e resumos, coordenadores do evento,
organizadores de sessdes ou palestrantes de palestras.

Editar contribui¢io 'Programacgaio em C'

Titulo = Programagio em C

Descicle. B 7 | oMo m | EETS | 6 o
A programacdo em C & uma linguagem de programagio de nivel intermediario,
popularizada nos anos 70 para o desenvolvimento do sistema operacional Unix, e ainda
amplamente utilizada hoje em sistemas embarcados, drivers e oufros sistemas
operacionais. Conhecida por sua eficiéncia, portabilidade e simplicidade estrutural, C
permite controle de hardware de baixo nivel e tem sido a base para muitas outras
linguagens, como C++ e C¥.

b

A programagdo em C € uma linguagem de programacdo de nivel intermediario,
popularizada nos anos 70 para o desenvolvimento do sistema operacional Unix, e ainda
amplamente utilizada hoje em sistemas embarcados, drivers e outros sistemas
operacionais. Conhecida por sua eficiéncia, portabilidade e simplicidade estrutural, C
permite controle de hardware de baixo nivel e tem sido a base para muitas outras
lingnagens, como C++ e C&.

Duragio 0:20

Pessoas
Larissa Fernandes da Silva
© vz Conter X
larissasivo 51 Beduwufes br

Jorge Luiz dos Santos junior

jorge | sontosi@ufes br {Universidode m Aurtor m F R

Federal do Espirito Santo)

“ Q, Adicionar a partir da pesquisa B Informar manualmente

Para adicionar um usuario existente, utilize a fungao de busca clicando em Busca. Vocé pode
buscar usuarios por nome, e-mail e afiliagao:
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Selecionar usudrios

Sobrenome .
1 USUARIO ENCONTRADO
Santos
= Jorge Luiz dos Santos Junior +

Nome jorge.lsantos@ufes. br (Universidode Federal de Espirite Santo)

I could not find the right person
E-mail If nobody on the search results corresponds to the person you were looking for,

you can add them manually.
Afiliacao

Incluir usudrio sem conta indico

Apenas resultados exatos

Cancelar

Quando um usuario é vinculado a um evento, o Indico armazena uma cépia dos dados do
usuario, como nome, titulo e afiliacao no evento. Isso preserva os dados pessoais no momento
em que o evento ocorreu. Se, no futuro, o usuario alterar, por exemplo, sua afiliacédo, o evento
ainda exibira a afiliacao que ele possuia no momento do evento.

Os dados de um usuério podem ser editados clicando no icone de edi¢cdo. Observe, no
entanto, que, como o evento armazena apenas uma copia dos dados do usuario, a edicao
dos dados tera efeito somente dentro do evento. Ela ndo afetard o usuario do Indico nem
qualquer outro evento do qual ele participe.

Pessoas

Larissa Fernandes da Silva
° U - Co-autor | '
larisso.silvo .5 1@edu.ufes.br .

Jorge Luiz dos Santos Junior

jorgel.santos@ufes.br (Universidade m Autor m ya'

Federal do Espirito Santo)

Também é possivel adicionar pessoas que ndo possuem uma conta indico, cujos dados serdo
armazenados apenas no evento. Vocé pode adicionar uma pessoa dessa forma clicando em
" Inserir manualmente”. Observe que as pessoas adicionadas dessa forma ainda precisarao
criar uma conta indico para, por exemplo, enviar materiais.
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Inserir pessoa

Titulo Afiliacao
lenhum v

Mome Proprio Sobrenome *

E-mail

Endereco Telefone

Fechar

Aqui, vocé pode preencher seus dados pessoais. Se vocé inserir o e-mail, o Indico verificara
automaticamente se ja existe um usudrio cadastrado e o notificara caso haja alguém com
esse e-mail, seja um usuario do Indico ou outra pessoa adicionada manualmente.
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Inserir pessoa

Titulo Afiliacao
MNenhum v

Nome Proprio Sobrenome *

E-mail

fernanda.oliveira@ufes.br

Esse e-mail ja estd sendo usado por Fernanda Sobrinho Quiquita de

dicionar a pessoa diretamente ou atualizar o

Atuu“zur e
Endereco Telefone
p
Cancelar

Se ja existir uma pessoa com esse endereco de e-mail, vocé pode clicar em Atualizar, o que
preenchera o formulario com os dados da pessoa.

Apés atualizar o formulario, vocé pode ajustar ainda mais os dados antes de confirmar,
clicando em Salvar. Isso adiciona a pessoa a lista e atualiza seus dados no evento.

O botao Adicionar é simplesmente um atalho que preenche o formulario, substituindo tudo o
que vocé possa ter escrito antes e confirma automaticamente.

Observe que vocé sempre podera editar os detalhes posteriormente clicando no icone Editar.
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Na pagina de gerenciamento de eventos, clique em "Chamada para Resumos" no banner a
esquerda, em "Fluxos de Trabalho”. Clique em "Gerenciar" a direita da lista de resumos .

Como gestor do evento, vocé vera a lista de todos os resumos e seus respectivos status. As
opgdes na parte superior oferecem possibilidades de personalizagcédo, onde vocé pode definir
os critérios de exibicdo dessa lista. Como gestor do evento da conferéncia, vocé pode, com
seus privilégios, desfazer todas as decisbes dos juizes sobre a aceitagdo dos resumos.

Se vocé clicar nas caixas de varios resumos e tiver as permissdes necessarias, podera avalia-

los em conjunto.

@ Configuragdes Resumos
= Cronograma Lista de resumos
® Protecio ™ - w ok Novo - T Apagar ~ &, Julgar - ats Lista de autores [ Enviar e-mail Exportar ~ e
& Privacidade & iZ2/2 QO Digite #d ou string de pe: Aesitar
_ Rejeitar
- i= Organizagio ) . )
ID Titulo Estado Mesclar ] Tipo submetido
Materiais Marcar como duplicado -
Configuracdo de perfis s Programagao em C ‘ Aceite ‘ == na 0
Contribuigbes
Lembretes 6 Redes Neurais ‘ Aceite ‘ nia n'a )
Papéis dos Participa...
Pesquisas
Programa
Registro
Sessdes
= & Fluxos de Trabalho
| Chamada para Resu...
Mais opcdes sao oferecidas na mesma linha, por exemplo, para exportar os resumos
selecionados em varios formatos de documento (pdf, excel, etc.).
Resumos
Lista de resumos
- o Novo - T Apagar - 4, Juigar - ste Lista de autores [ Enviar e-mail Exportar - g
- e CSV
& == 2/2 O  Digite #d ou string de pe: = csv
[X) XLSX (Excel)
ID Titule Estado Tipo aceito Tipo subnj :ﬁ JSON
5 Programagio em C | e | n/a nia [
6 Redes Neurais | e | n/a nia [
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ENCERRAMENTO

Este guia foi elaborado com base nas funcionalidades atuais do Indico e adaptado ao contexto
da UFES. Atualizacbes serdo publicadas conforme novas funcionalidades forem

implementadas.

Em breve buscaremos implantar sistema de Gestdo de Pagamentos, em caso de eventos que
cobrem taxas, além da emissio de certificados.

Ultima atualizagdo: 31 de outubro de 2025



